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Ez a dokumentum a NEKSZT Kft. tulajdona, és a kiadásakor érvényes EKR-re vonatkozik. Szigorúan tilos e 
dokumentum tartalmát akár egészében, akár részleteiben a NEKSZT Kft. írásos engedélye nélkül – e 

dokumentum céljától eltérően – bármilyen módon felhasználni, különösen többszörözni, terjeszteni, 
átdolgozni, nyilvánosan előadni vagy jogosulatlan fél számára hozzáférést biztosítani. 

Általános tájékoztató 

 

Az EKR-be minden jövőbeli felhasználónak természetes személyként regisztrálnia kell, bármilyen 

tevékenységről is legyen szó az EKR használatát illetően. Minden természetes személy kizárólag egy 

felhasználói fiókkal rendelkezhet az EKR-ben, de nincs is szükség több felhasználó regisztrálására, mert 

a belépést követően van lehetőség szervezetet létrehozni, akár többet is, továbbá szervezethez 

csatlakozni. A rendszer így biztosítja a felhasználót arról, hogy egy felhasználóifiókkal akár több 

szervezet nevében is eljárhasson vagy szervezeti tagsággal rendelkezhessen valaki. 

 

Természetes személy regisztrációkor megadott telefonokszámok és e-mail címek kizárólag egy 

felhasználó profiljához lehetnek rendelve, így nincs arra lehetőség, hogy egy közös e-mail címet 

használva több felhasználó is azt adja meg a természetes személy regisztrációja során. 

 

A szervezet-regisztrációs felület csak belépést követően válik elérhetővé. Fontos megjegyezni, hogy a 

szervezet regisztráció nem új felhasználót hoz létre, hanem egy elektronikus csoportot, amihez a 

későbbiekben tudnak csatlakozni más felhasználók, és nevében eljárást indítani, vagy ajánlatot tenni 

ha rendelkeznek a megfelelő jogosultságokkal. 

 

A szervezetet regisztráló felhasználó automatikusan a szervezet tagjává és egyúttal a szervezet első 

szuper userévé is válik, így részéről külön csatlakozásra már nincsen szükség. Egy szervezet több szuper 

userrel is rendelkezhet egyidejűleg, ám arra nézve, hogy az(ok) ki(k) legyen(ek) a szervezetnél, az EKR 

nem kíván irányvonalakat meghatározni. 
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dokumentum céljától eltérően – bármilyen módon felhasználni, különösen többszörözni, terjeszteni, 
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Felhasználó regisztrációja 

A portál kezdőlapon a „Regisztráció” gombra kattintva megjelenik a regisztrációs űrlap. A felületen 

meg kell adnia személyes- és felhasználói adatait, telefonszámait és a sikeres regisztrációhoz el kell 

fogadnia a „Felhasználási feltételeket”. A csillaggal (*) jelölt mezők kitöltése kötelező! 

I) Személyes adatok 

  

Mező neve Kötelező/ 

opcionális 

Leírása/Művelet 

Dr. Opcionális Doktori cím esetén bepipálható 

Név/Családi név Kötelező Az Ön családi neve 

Név/Utónév Kötelező Az Ön utóneve (további utónév opcionális) 

Születési 
név/Családi név 

Kötelező Az Ön születési családi neve 

Születési név 
/Utónév 

Kötelező Az Ön születési utóneve (további utónév opcionális) 

Születési dátum Kötelező Az Ön születési dátuma. (Év.hónap.nap pl. 1967.05.14) 

Figyelem! Elválasztó karakterként csak pont 
használható, a mezőbe csak számok írhatók be. 

Születési hely Kötelező Az Ön születési helye 
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Mező neve Kötelező/ 

opcionális 

Leírása/Művelet 

Anyja leánykori 
neve/Családi név 

Kötelező Az anyja leánykori családi neve 

Anyja leánykori 
neve/Utónév 

Kötelező Az anyja leánykori utóneve (további utónév opcionális) 

II) Felhasználói adatok 

 

Mező neve Kötelező/ 
opcionális 

Leírása/Művelet 

Felhasználónév Kötelező Az Ön felhasználóneve. A felhasználónév az angol abc 
betűit (kis- és nagybetűk), számot és pontot 
tartalmazhat, de nem kezdődhet vagy végződhet azzal.  

Figyelem! A rendszer elvégzi a felhasználónév 
egyediségének ellenőrzését. Hiba esetén figyelmeztető 
üzenet jelenik meg az oldal tetején. 

E-mail cím Kötelező Az Ön e-mail címe, melyre a regisztrációt megerősítő e-
mailt küldjük. 

Figyelem! A rendszer elvégzi a az e-mail cím 
egyediségének ellenőrzését. Hiba esetén figyelmeztető 
üzenet jelenik meg az oldal tetején. 
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Jelszó Kötelező Az Ön által választott jelszó.  

Figyelem! A jelszó nem lehet azonos a felhasználónévvel, 

kis- és nagybetű érzékeny, legalább 8 karakterből kell 

állnia, tartalmaznia kell minimum két számot vagy egy 

speciális karaktert (!"#$%&'()*+,-./:;<=>?@[\]^_`{|}~), 

minimum egy kisbetűt és minimum egy nagybetűt! A 

betű karakterek ékezet nélküliek, az angol abc kis és nagy 

betűi lehetnek. 

Jelszó mégegyszer Kötelező Az Ön által választott jelszó megismétlése. 

Figyelem! A két jelszónak meg kell egyeznie! 
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III) Elsődleges és másodlagos telefonszám 

Önnek még a regisztráció véglegesítése előtt el kell végeznie elsődleges-, és ha megadta, akkor 

másodlagos telefonszámainak ellenőrzését és megerősítését.  

Figyelem! Másodlagos telefonszám megadása opcionális. 

 

Telefonszámának megadásához adja meg az országhívó kódot (Magyarország országhívó kódja +36 

vagy 0036) és a hívószámot. 

Figyelem! A hívószámok megadásánál elválasztó karaktereket nem használhat, a mezőkbe csak szám 

írható be. 

A telefonszáma megadását követően megjelenik egy CAPTCHA ellenőrzés. 

 

Kérjük, a képen látható szöveget írja az üres mezőbe! 

Amennyiben a képen látható szöveg olvashatatlannak tűnik az Ön számára, az „Új kép” feliratra 

kattintva új képet kérhet. 

A szöveg beírását követően megjelenik egy „Kód küldése” gomb. A „Kód küldése” gombra kattintással 

kezdeményezheti telefonszámának megerősítését. 

Figyelem! A gomb mindaddig inaktív, amíg be nem írja a CAPTCHA mezőbe a kért szöveget. 

Figyelem! Abban az esetben, ha a megadott telefonszám már foglalt (azaz egy korábbi regisztráció 

során megerősítésre került), a „Kód küldése” gombra kattintást követően a képernyő jobb felső 

sarkában figyelmeztető üzenet jelenik meg: „A megadott telefonszám már foglalt!” 
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Figyelem! A telefonszámot a kapott SMS kóddal meg kell erősítenie. 

Az ellenőrző kód beviteli mezőjében megjelenik a kód első 3 számjegye, miután a rendszer elküldte 

Önnek. A megerősítéshez adja meg az ellenőrző kód utolsó 8 számjegyét, majd kattintson a „Kód 

ellenőrzése” gombra. 

Telefonszámát a „Szám módosítása” feliratra kattintva bármikor módosíthatja, viszont ekkor újra be 

kell írnia a CAPTCHA kódot és új SMS kódot kell kérnie. 

Másodlagos telefonszám megadását a „Hozzáadás” gombra kattintva kezdeményezheti.  

 

Figyelem! A mezők kitöltésével és a telefonszám ellenőrzésével kapcsolatos leírások/műveletek 

feljebb, az elsődleges telefonszám megadása bekezdésben olvashatóak. 
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IV) Felhasználási feltételek és regisztráció megerősítése 

A sikeres regisztrációhoz Önnek el kell fogadnia a felhasználási feltételeket. Ezt a „Felhasználási 

feltételeket elfogadom” jelölőnégyzetbe tett pipával (kattintással) tudja megtenni. 

Ezt követően az üres mezőben a mező fölötti képen olvasható szöveget kell megadnia (CAPTCHA). 

 

Figyelem! Abban az esetben, ha a megadott e-mail cím és/vagy felhasználónév már szerepel a 

rendszerben, akkor a „Regisztráció” gombra kattintást követően az oldal tetején a következő 

hibaüzenet jelenik meg: 

 

A sikeres regisztrációról Önt a rendszer tájékoztatja: 
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Sikeres regisztrációt követően a rendszer megerősítő e-mail küld a megadott e-mail címére: 

 

A „Regisztráció megerősítése” linkre kattintva megjelenik az „E-mailcím megerősítése” ablak, ahol 

elsődleges telefonszámára kapott SMS megerősítő kód utolsó 8 számjegyét kell beírnia. Az első 3 

számjegyet a rendszer automatikusan megjeleníti a mezőben. 

 

Az „Email cím megerősítése” gombra kattintva a rendszer elvégzi az e-mail címe ellenőrzését és a 

megfelelő kód használata esetén annak megerősítését.  

Figyelem! Lejárt kód esetén az „Újraküldés” gomb megnyomásával új kód kérhető. 

Sikeres regisztrációt követően Önt a rendszer visszairányítja a portál kezdőlapra. 
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Bejelentkezés 

 

A portál kezdőlapon kattintson a „Belépés” gombra. 

Megjelenik a „Bejelentkezés” ablak, ahol beléphet az EKR rendszerbe. 

 

Figyelem! Ha a regisztráció során nem erősítette meg e-mail címét a bejelentkezés nem lehetséges. 

A regisztráció során választott felhasználóneve és jelszava megadásával, a „Bejelentkezés” gombra 

kattintva elindul a bejelentkezési folyamat. 

Figyelem! Hibásan megadott felhasználónév vagy jelszó esetén a rendszer figyelmeztető üzenetet 

küld: 

 

Három sikertelen próbálkozást követően a rendszer 3 percre felfüggeszti a bejelentkezést: 

 

Adja meg az SMS-ben kapott biztonsági kódot: 
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Figyelem! Az sms-ben kapott biztonsági kód 24 órán keresztül érvényben marad. Három alkalommal 

próbálkozhat a helyes biztonsági kód megadásával. A mező alatt üzenet tájékoztat, hogy hibás kód 

megadása esetén még hányszor próbálkozhat. 

A „Biztonsági kód újraküldése” feliratra kattintva új biztonsági kódot kérhet elsődleges telefonszámára. 

A „Biztonsági kód küldése másodlagos telefonszámra” feliratra kattintva új biztonsági kódot kérhet 

másodlagos telefonszámára. 

A „Biztonsági kód küldése” gombra kattintva bejelentkezik az EKR rendszerbe. 

Sikeres bejelentkezés esetén a rendszer a portál kezdőlapra irányítja. 
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Elfelejtett jelszó 

 

A portál kezdőlapon kattintson a „Belépés” gombra. Megjelenik a „Bejelentkezés” űrlap. 

Kattintson az „Elfelejtett jelszó” feliratra, melyet a „Jelszó” mező alatt talál! 

 

Megjelenik az „Elfelejtett jelszó” ablak. Kérjük, adja meg felhasználónevét vagy e-mail címét. 

 

„Mégsem” gombra kattintva új jelszó megadására nem lesz lehetőség, a folyamat leáll. 

A „Tovább” gombra kattintva: 

• Ha nincs ilyen felhasználó vagy a regisztrált felhasználó nem erősítette meg a regisztráció 

során az e-mail címét, vagy a felhasználói fiók időközben inaktivilásra került, akkor új jelszó 

megadása nem lehetséges. 
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• Ha van ilyen regisztrált felhasználó, akkor a rendszer üzenetet küld a regisztrációs űrlapon 

feltűntetett e-mail címére és SMS kódot a megerősített elsődleges telefonszámára. 

 

Az e-mailben szereplő „Jelszó módosítása” linkre kattintva megjelenik a „Jelszó módosítása” ablak. 

 

Kérjük, adja meg új jelszavát és új jelszavát még egyszer. A csillaggal (*) jelölt mezők megadása 

kötelező. 

Figyelem! Az előző 3 jelszavát nem használhatja és a jelszó nem lehet azonos a felhasználónévvel. 

Adja meg az SMS-ben kapott kódot, mely az elsődleges telefonszámára érkezett. Az első 3 számjegyét 

a rendszer automatikusan megjeleníti a mezőben. Önnek a kapott kód utolsó 8 számjegyét kell beírnia. 

A „Kód újraküldése” gomb megnyomásával új SMS kódot küldünk ki az elsődleges telefonszámára. 

A „Mentés” gombra kattintva a rendszer tájékoztatja Önt jelszavának sikeres vagy sikertelen 

megváltoztatásáról. 

A „Mégsem” gombra kattintva megszakítja a jelszó módosítás folyamatát. 
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Szervezet regisztráció: 

 

Válassza a „Szervezet” menüpont „Szervezet regisztráció” almenüpontját. 

A „Szervezet regisztrációra” kattintva megjelenik a regisztrációs űrlap. A felületen meg kell adnia a 

szervezet típusát, főbb és egyéb adatait, székhely adatokat, levelezési címet és kapcsolati 

információkat. Valamint nyilatkoznia kell, hogy Ön jogosult a regisztrálni kívánt szervezet 

képviseletére. 

Regisztrálható szervezettípusok (egyszerre több is kiválasztható): 

• Gazdasági szereplő 

• Ajánlatkérő 

• Lebonyolító (tanácsadó) 

Sikeres szervezetregisztrációt követően a „Szervezet” menüpont kiegészül két további almenüponttal: 

• Szervezet karbantartás 

• Megbízásaim 

1) Általános blokkok a szervezet regisztrációs űrlapon (szervezettípustól függetlenül) 
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dokumentum céljától eltérően – bármilyen módon felhasználni, különösen többszörözni, terjeszteni, 
átdolgozni, nyilvánosan előadni vagy jogosulatlan fél számára hozzáférést biztosítani. 

Mező neve Kötelező/ 
opcionális 

Leírása/Művelet 

Ország Kötelező A szervezet székhelye szerinti ország. Alapértelmezett 
Magyarország. 

Irányítószám Kötelező A szervezet székhelye szerinti irányítószám. 

Település Kötelező A szervezet székhelye szerinti település. 

Közterület neve Kötelező A szervezet székhelye szerinti közterület neve. 

Közterület jellege Kötelező A szervezet székhelye szerinti közterület jellege (pl. út, utca, köz). 

Házszám Kötelező/ 
Opcionális 

A szervezet székhelye szerinti házszám. 

Figyelem! A házszám vagy a helyrajzi szám megadása kötelező. 

Helyrajzi szám Kötelező/ 
Opcionális 

A szervezet székhelye szerinti helyrajzi szám. 

Figyelem! A házszám vagy a helyrajzi szám megadása kötelező. 

NUTS kód Opcionális A szervezet székhelye szerinti NUTS kód. 

Amennyiben a levelezési cím és a székhely cím megegyezik, kérjük, használja a „Levelezési cím egyezik 

a székhellyel” jelölőnégyzetet. Ha postafiók címet kíván regisztrálni, azt a Postafiók felirat melletti 

jelölőnégyzetbe tett pipával (kattintással) teheti meg. 

 

A levelezési cím vagy postafiókcím megadása kötelező. A NUTS kód magadása opcionális. 
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Ez a dokumentum a NEKSZT Kft. tulajdona, és a kiadásakor érvényes EKR-re vonatkozik. Szigorúan tilos e 
dokumentum tartalmát akár egészében, akár részleteiben a NEKSZT Kft. írásos engedélye nélkül – e 

dokumentum céljától eltérően – bármilyen módon felhasználni, különösen többszörözni, terjeszteni, 
átdolgozni, nyilvánosan előadni vagy jogosulatlan fél számára hozzáférést biztosítani. 

 

Mező neve Kötelező/ 
opcionális 

Leírása/Művelet 

E-mail cím Kötelező E-mail cím. 

Telefon Kötelező Telefonszám. 

Fax Opcionális Faxszám. 

Weboldal Opcionális A szervezet weboldalának címe. 

Önnek nyilatkoznia kell, hogy jogosult a regisztrálni kívánt szervezet képviseletére. Nyilatkozatát a 

jelölőnégyzetbe tett pipával (kattintással) teheti meg. 

 

A „Regisztrál” gombra kattintva a rendszer elvégzi az űrlap ellenőrzését és a regisztrált szervezet 

típusának megfelelő tartalmú értesítő üzenet jelenik meg (bővebben lásd az egyes szervezettípusok 

regisztrációját bemutató alfejezetekben). 
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Ez a dokumentum a NEKSZT Kft. tulajdona, és a kiadásakor érvényes EKR-re vonatkozik. Szigorúan tilos e 
dokumentum tartalmát akár egészében, akár részleteiben a NEKSZT Kft. írásos engedélye nélkül – e 

dokumentum céljától eltérően – bármilyen módon felhasználni, különösen többszörözni, terjeszteni, 
átdolgozni, nyilvánosan előadni vagy jogosulatlan fél számára hozzáférést biztosítani. 

2) Gazdasági szereplő szervezettípus regisztrálása 

 

A jelölőnégyzetbe tett pipával (kattintással) válassza ki a „Gazdasági szereplő” szervezettípust. 

 

Mező neve Kötelező/ 
opcionális 

Leírása/Művelet 

Cég székhelye Kötelező Az ország, ahol a szervezet székhelye található. 

Teljes megnevezés Kötelező A szervezet teljes neve. 

Rövid megnevezés Kötelező A szervezet rövid megnevezése. 

Adószám Kötelező A szervezet magyar adószáma. 

HÉA Európai Uniós 
adószám 

Opcionális A szervezet HÉA Európai Uniós adószáma. 

Külső nyilvántartás 
megnevezése 

Opcionális A külföldi nyilvántartás megnevezése. 

Külső nyilvántartás 
szerinti azonosító 

Opcionális A külföldi nyilvántartás szerinti azonosító. 
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Ez a dokumentum a NEKSZT Kft. tulajdona, és a kiadásakor érvényes EKR-re vonatkozik. Szigorúan tilos e 
dokumentum tartalmát akár egészében, akár részleteiben a NEKSZT Kft. írásos engedélye nélkül – e 

dokumentum céljától eltérően – bármilyen módon felhasználni, különösen többszörözni, terjeszteni, 
átdolgozni, nyilvánosan előadni vagy jogosulatlan fél számára hozzáférést biztosítani. 

 

Mező neve Kötelező/ 
opcionális 

Leírása/Művelet 

Tulajdonos 
illetősége 

Kötelező A tulajdonos magyar vagy külföldi-e? 

Mikro-, kis- vagy 
középvállalkozás 

Kötelező A szervezet mérete. 

A székhely adatok-, a levelezési cím-, a kapcsolati információk kitöltését- valamint a nyilatkozatot 

illetően kérjük, kövesse a „Szervezet regisztrációja” fejezetben foglaltakat. 

Figyelem! Sikeres regisztrációt követően a rendszer tájékoztatni fogja Önt arról, hogy Ön (a 

regisztrációt elvégző felhasználó) lesz a regisztrált szervezet szervezeti szuper usere illetve az ezzel a 

szerepkörrel járó jogosultságokról: 

 

Az „Értem” gomb megnyomásával a rendszer a portál kezdőlapra irányítja Önt.  
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Ez a dokumentum a NEKSZT Kft. tulajdona, és a kiadásakor érvényes EKR-re vonatkozik. Szigorúan tilos e 
dokumentum tartalmát akár egészében, akár részleteiben a NEKSZT Kft. írásos engedélye nélkül – e 

dokumentum céljától eltérően – bármilyen módon felhasználni, különösen többszörözni, terjeszteni, 
átdolgozni, nyilvánosan előadni vagy jogosulatlan fél számára hozzáférést biztosítani. 

3) Ajánlatkérő szervezet regisztrációja 

  

A jelölőnégyzetbe tett pipával (kattintással) válassza ki az „Ajánlatkérő” szervezettípust. 

  

Mező neve Kötelező/ 
opcionális 

Leírása/Művelet 

Cég székhelye Kötelező Az ország, ahol a szervezet székhelye található. Figyelem! 
Alapértelmezett Magyarország, nem módosítható. 

Teljes megnevezés Kötelező A szervezet teljes neve. 

Rövid megnevezés Kötelező A szervezet rövid megnevezése. 

Adószám Kötelező A szervezet magyaradószáma. 

HÉA Európai Uniós 
adószám 

Opcionális A szervezet HÉA Európai Uniós adószáma. 
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Ez a dokumentum a NEKSZT Kft. tulajdona, és a kiadásakor érvényes EKR-re vonatkozik. Szigorúan tilos e 
dokumentum tartalmát akár egészében, akár részleteiben a NEKSZT Kft. írásos engedélye nélkül – e 

dokumentum céljától eltérően – bármilyen módon felhasználni, különösen többszörözni, terjeszteni, 
átdolgozni, nyilvánosan előadni vagy jogosulatlan fél számára hozzáférést biztosítani. 

Mező neve Kötelező/ 
opcionális 

Leírása/Művelet 

Külső nyilvántartás 
megnevezése 

Opcionális A külföldi nyilvántartás megnevezése. 

Külső nyilvántartás 
szerinti azonosító 

Opcionális A külföldi nyilvántartás szerinti azonosító megnevezése. 

Közszolgáltató 
vagy Klasszikus 
ajánlatkérő 

Kötelező Önnek lehetősége van Közszolgáltatót vagy Klasszikus 
ajánlatkérőt regisztrálni. 

Figyelem! Legalább egyet választania kell! 

Dokumentum 
feltöltés 

 

Opcionális Önnek lehetősége van dokumentumokat csatolni a 
regisztrációs űrlaphoz. A fájlokat kiválaszthatja a „Fájlok 
tallózása” gombra kattintva, vagy egyszerűen drag&drop 
technikával a kijelölt területre húzhatja azokat. 

Törléshez kattintson a „Törlés” vagy az összes fájl esetén a 
„Mind törlése” gombra. 

a. Klasszikus ajánlatkérő 

  

Mező neve Kötelező/ 
opcionális 

Leírása/Művelet 

Klasszikus 
ajánlatkérő típusa 

Kötelező Válassza ki a legördülő listából a klasszikus ajánlatkérő 
típusát. 

Klasszikus 
ajánlatkérő 
szervezet típusa 

Kötelező Válassza ki a legördülő listából a regisztrálni kívánt klasszikus 
ajánlatkérő szervezet típusát. 

Klasszikus 
ajánlatkérő fő 
tevékenysége 
szerint 

Kötelező Válassza ki a legördülő listából a regisztrálni kívánt klasszikus 
ajánlatkérő szervezet fő tevékenységi körét/köreit. 

Klasszikus KBT 
jogalap 

Kötelező Válassza ki a legördülő listából a klasszikus ajánlatkérői 
közbeszerzés törvény jogalapot. 
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Ez a dokumentum a NEKSZT Kft. tulajdona, és a kiadásakor érvényes EKR-re vonatkozik. Szigorúan tilos e 
dokumentum tartalmát akár egészében, akár részleteiben a NEKSZT Kft. írásos engedélye nélkül – e 

dokumentum céljától eltérően – bármilyen módon felhasználni, különösen többszörözni, terjeszteni, 
átdolgozni, nyilvánosan előadni vagy jogosulatlan fél számára hozzáférést biztosítani. 

b. Közszolgáltató 

  

Mező neve Kötelező/ 
opcionális 

Leírása/Művelet 

Közszolgáltató Kbt 
jogalap 

Kötelező Válassza ki a legördülő listából a Közbeszerzési törvény 
jogalapot. 

Közszolgáltatói 
tevékenységi köre 

Kötelező Válassza ki a legördülő listából a regisztrálni kívánt 
közszolgáltató szervezet tevékenységi körét. 

A székhely adatok-, a levelezési cím-, a kapcsolati információk kitöltését- valamint a nyilatkozatot 

illetően kérjük, kövesse a „Szervezet regisztrációja” fejezetben foglaltakat. 

Figyelem! Sikeres regisztrációt követően először egy kérelem jön létre, melyet az arra jogosult 

felhasználó bírál el.  

Az ezzel kapcsolatos lehetőségeiről, és a jóváhagyást követő jogosultságaival kapcsolatban az alábbi 

tájékoztató üzenet jelenik meg: 

 

Az „Értem” gomb megnyomásával a rendszer a portál kezdőlapra irányítja Önt. 
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Ez a dokumentum a NEKSZT Kft. tulajdona, és a kiadásakor érvényes EKR-re vonatkozik. Szigorúan tilos e 
dokumentum tartalmát akár egészében, akár részleteiben a NEKSZT Kft. írásos engedélye nélkül – e 

dokumentum céljától eltérően – bármilyen módon felhasználni, különösen többszörözni, terjeszteni, 
átdolgozni, nyilvánosan előadni vagy jogosulatlan fél számára hozzáférést biztosítani. 

4) Lebonyolító (tanácsadó) szervezet regisztrációja 

 

A jelölőnégyzetbe tett pipával (kattintással) válassza ki a „Lebonyolító (tanácsadó)” szervezettípust. 

 

Mező neve Kötelező/ 
opcionális 

Leírása/Művelet 

Cég székhelye Kötelező Az ország, ahol a szervezet székhelye található. 

Teljes megnevezés Kötelező A szervezet teljes neve. 

Rövid megnevezés Kötelező A szervezet rövid megnevezése. 

Adószám Kötelező A szervezet magyar adószáma. 

HÉA Európai Uniós 
adószám 

Opcionális A szervezet HÉA Európai Uniós adószáma. 

Külső nyilvántartás 
megnevezése 

Opcionális A külföldi nyilvántartás megnevezése. 

Külső nyilvántartás 
szerinti azonosító 

Opcionális A külföldi nyilvántartás szerinti azonosító megnevezése. 
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Ez a dokumentum a NEKSZT Kft. tulajdona, és a kiadásakor érvényes EKR-re vonatkozik. Szigorúan tilos e 
dokumentum tartalmát akár egészében, akár részleteiben a NEKSZT Kft. írásos engedélye nélkül – e 

dokumentum céljától eltérően – bármilyen módon felhasználni, különösen többszörözni, terjeszteni, 
átdolgozni, nyilvánosan előadni vagy jogosulatlan fél számára hozzáférést biztosítani. 

 

Mező neve Kötelező/ 
opcionális 

Leírása/Művelet 

Tulajdonos 
illetősége 

Kötelező A tulajdonos magyar vagy külföldi-e? 

Mikro-, kis- vagy 
középvállalkozás 

Kötelező Válassza ki a legördülő listából a szervezet méretét. 

A székhely adatok-, a levelezési cím-, a kapcsolati információk kitöltését- valamint a nyilatkozatot 

illetően kérjük, kövesse a „Szervezet regisztrációja” fejezetben foglaltakat. 

Figyelem! Sikeres regisztrációt követően a rendszer tájékoztatni fogja Önt arról, hogy Ön (a 

regisztrációt elvégző felhasználó) lesz a regisztrált szervezet szervezeti szuper usere illetve az ezzel a 

szerepkörrel járó jogosultságokról: 

 

Az „Értem” gomb megnyomásával a rendszer a portál kezdőlapra irányítja Önt. 


	I) Személyes adatok
	II) Felhasználói adatok
	III) Elsődleges és másodlagos telefonszám
	IV) Felhasználási feltételek és regisztráció megerősítése
	1) Általános blokkok a szervezet regisztrációs űrlapon (szervezettípustól függetlenül)
	2) Gazdasági szereplő szervezettípus regisztrálása
	3) Ajánlatkérő szervezet regisztrációja
	a. Klasszikus ajánlatkérő
	b. Közszolgáltató

	4) Lebonyolító (tanácsadó) szervezet regisztrációja


