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PREAMBULUM

A KAV Kozlekedési Alkalmassagi és Vizsgakdzpont Nonprofit Korlatolt Felelésségl Tarsasag (a
tovabbiakban: Vizsgakdzpont) Szervezeti és Mikddési Szabalyzatanak 3.1. pontja alapjan, mint a
Vizsgakoézpont (igyvezetéje (a tovabbiakban: Ugyvezetd), a jelen ligyvezetdi szabalyzatban (a
tovabbiakban: Szabalyzat) a kdvetkezéket rendelem el:

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1.

1. A szabalyzat célja és hatalya

Jelen szabdlyzat célja, hogy meghatarozza

a)

b)

a vasuti kozlekedés biztonsagaval 6sszefliggd munkakort betdlté munkavallalék szakmai
képzésének és vizsgaztatdsanak, a vasuti vizsgakozpont és képzdszervezetek
muUkodésének, a képzési engedély kiadasanak, tovabba a vasuti jarmivezetdi gyakorlat
szabalyairdl sz6lé 19/2011. (V. 10.) NFM rendelet (a tovabbiakban: R) és

az also kotélvezetés( sifelvonds kozlekedés biztonsagaval osszefliggd munkakort betoltd
munkavallalok alkalmazaséhoz sziikséges képzésrdl és vizsgaztatasrél sz6lo 53/2024. (XII.
30.) EKM rendelet (a tovabbiakban: R2)

szerint érintett munkavallalok vizsgaztatasanak szabalyait.

1.2.

1.3.

A szabalyzat targyi hatalya kiterjed

a)
b)

Q)
d)
e)
f)

9)
h)

a Vizsgakozpont Vasuti Vizsgakodzpontjanak (a tovabbiakban: Vasuti Vizsgakdzpont)
mikddéseére,

az alap-, a részalap-, az atképzd6 alap, az eltérés alap-, az idészakos és a soron kivili
id6szakos vizsgak szervezésére és lebonyolitasara,

a vizsgabiztos jeloltek felkészitésére,

az egyeztetési eljarasra,

a vizsgak targyi feltételeinek meghatarozasara,

a vizsgabiztosok feladataira,

az eljarasi, a szolgaltatasi és a vizsgadijak megfizetésének lehetdségeire,

a vasuti kozlekedés biztonsagaval 0Osszefliggd hatdsagi vizsgdk modszertanara és
ismeretanyagara (figgelékek),

az also kotélvezetésl sifelvonods kozlekedés biztonsagaval Osszefliggd hatdsagi vizsgak
moddszertanara és ismeretanyagara (fliggelékek).

A szabalyzat személyi hatalya kiterjed

a)

b)

a vizsgaztatads és az azokhoz kapcsolédd eljarasok vonatkozasdban a R. és R2. altal
megallapitott Vasuti Vizsgakdzpontra — mint vizsgaztatd szervezetre — a Vizsgakdzponttal
munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban allé azon
személyekre (a tovabbiakban: munkavallalokra, akik a Vasuti Vizsgakdzpontban jelen
Szabalyzat szerinti tevékenységet latnak el,

valamint a vizsgazokra, a képzdszervezetekre, a regisztralt szervezetekre, az alkalmazé
vasuti tarsasagokra, a sifelvono tzemeltetdkre, a koltségviselbkre.
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2. A szabalyzat el6készitése, feliilvizsgalata, véleményezése

2.1. A Szabalyzat el6készitéséért, fellilvizsgalataért és kiadas koordinalasaért a Vasuti
Vizsgakdzpont vezetdje a felelds.

2.2. A Szabalyzat véleményezésében és kiadasaban kozremikodik minden esetben a megfelelési
tanacsado és véleményez a belsé ellendr. A Szabalyzat kiadasaért felels vezetd jogosult tovabbi
kdzremUkodd személy kijelolésére.

2.3. A Szabalyzatot a megfelelési tanacsaddnak, a belsd ellendrzési vezetdnek, a jogi vezetének és
a gazdasagi igazgatdonak véleményeznie kell.

3. A Vasuti Vizsgakozpont elérhetosége

3.1 A Vasuti Vizsgakdzpont cime

KAV Kozlekedési Alkalmassagi és Vizsgakdzpont Nonprofit Kft.
VasUti és Hajozasi lgazgatdsag

Vasuti Vizsgakdzpont

1033 Budapest, Polgéar utca 8-10.

honlap: https://vizsgakozpont.hu/

levelezési cim: 1438 Budapest, Pf. 477

3.2.  Ugyfélszolgalat
3.2.1.  Ugyfélfogadasi idé

Munkanapokon — a vizsgaztatasi szlinet kivételével — az aldbbiak szerint.

Hétfo: 9:00 | - | 12:00 és 13:.00 | - | 15:00
Kedd: 9:00 | - | 12:00 és 13:00 | - | 15:00
Szerda: 9:00 | - | 12:00

Cstortok: 9:00 | - | 12:.00 és 13:00 | - | 15:00
Péntek: 9:00 | - | 12:.00

Szombat: Zarva

Vasarnap: Zarva

A vizsgaszervezéshez kapcsolddo levelek és azok mellékletei — ha a Szabalyzat masképp nem rendelkezik
- elektronikus Uton kildheték be (vvk.vizsgaszervezes@kavk.hu).

4. Fogalmak

4.1. Igazolt tavolmaradas

A vizsga elmulasztdsa akkor tekinthetd igazoltnak, ha a vizsgdzd a vizsgatdl tavol maradt és a
tavolmaradasanak okat a munkaltatoja harom munkanapon belil a Vasuti Vizsgaszervezeési Osztaly felé
igazolja— R. 17. § (5) és 31. § (8). A hatarid6 a vizsga elsd napjatdl szamitandé.

4.2. Javitovizsga

A sikertelen alap-, atképzé alap-, eltérés alap-, idészakos és soron kiviili idészakos vizsgat kovetden,
valamint a bejelentett vizsgardl igazolatlan modon térténd tavolmaradas esetén teendé vizsga.

43. Pétvizsga
A bejelentett vizsgarol igazolt tdvolmaradas esetén — kiildn dij megfizetése nélkil — teendé vizsga.
44. Rendelkezésre allasi dij

A vizsga elmaradasa esetén a vizsgat bejelentd képzdszervezet vagy regisztralt szervezet altal a
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vizsgakdzpont szdmara fizetendd dij, melyet vizsganapszamonként azokban az esetekben kell
megfizetni, ha a vizsga elmaradasanak oka:

45.

4.6.

a)
b)
Q
d)

a vizsgahelyiség komfortja nem megfeleld,

a vizsgahelyiség felszereltsége nem megfeleld,

a vizsgahoz sziikséges berendezés vagy jarml nem all rendelkezésre, vagy

a vizsgadhoz sziikséges berendezés vagy jarmi a megjeldlt vizsgahelyszinrél nem
kozelithetd meg.

Soron kivili idészakos vizsga

a)

b)

Q

d)

Az R. 22. § (1) bekezdésében meghatarozott érvényességet meg nem haladd idében az
adott munkakor ellatdsdhoz sziikséges ismeretek hidnyanak megallapitasat kovetd,
hatosagi kotelezés alapjan teendd vizsga.

Az R. 22. § (1) bekezdésében meghatérozott érvényességet meg nem haladé idében a
sikertelen masodik id6szakos javitévizsgat kdvetden teendd vizsga.

Az R. 22. § (1) bekezdésében meghatarozott érvényességet meghaladé6 idében — ha az
adott munkakorbél a tavollét a 6 évet nem éri el — elmulasztott idészakos vizsga esetén
teendé vizsga.

Az R. 35. §-ban meghatarozott honositast kovetéen — ha az adott munkakdrbél a tavollét
a 6 évet nem éri el — teendé elsé vizsga.

Vizsgabejelentés, online bejelentés

Vizsgabejelentés: a vizsgazo egy vizsganapra egy idépontban bejelentett vizsgainak 6sszessége.

Online bejelentés: egy vagy tobb vizsgazd egy vizsganapra egy idépontban bejelentett
vizsgdinak 0sszessége.

5. Az alapvizsga vizsgajegyzokonyvének, a vizsgaigazolasnak és az id6szakos

Az

vizsga vizsgajegyzokonyvének kotelez6 adatai

alapvizsga  vizsgajegyzékonyvének, a  vizsgaigazolasnak és az id&szakos vizsga

vizsgajegyzokonyvének kotelezé adatait a Szabalyzat mellékletei tartalmazzak.

RESZLETES RENDELKEZESEK

6. Masodlatok kiallitasa

A Masodlat kiallitas kérelem az 1. melléklet szerinti nyomtatvanyon nyujthatd be. A kitoltott Masodlat
kiallitas kérelmet a Vasuti Vizsgaszervezési Osztalynak cimezve személyesen lgyfélfogadasi idében a
Vasuti Vizsgakozpont igyfélszolgalatan lehet leadni, vagy postai Uton a Vasuti Vizsgakdzpont cimére
megkdldeni. A kitoltott, aldirt (természetes személy kivételével cégszerlen alairt) Méasodlat kiallitas
kérelem szkennelt formaban elektronikus Uton is bekiildhetd (vvk.vizsgaszervezes@kavk.hu).

A kérelemhez csatolni kell a masodlat kiallitasi dij befizetési bizonylat masolatat.

A masodlatokon fel kell tlintetni:

a)

b)
o)
d)

az ,a MASODLAT Kiallitva a Vasuti Vizsgakézpont nyilvantartasa alapjan. A kiadmany hiteléil:"
szbveget,

a masodlat kiallitasanak datumat,

a kiadmanyoz¢ alairasat és

a kiadmanyozo bélyegzéjének lenyomatat.

A vizsgajegyzékonyv és a vizsgaigazolas masodlatok a vizsgabiztos (a vizsgabiztosok) aléirasa és
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bélyegzélenyomata nélkiil, a méasodlatot kiallité alairdsaval és a Vasuti Vizsgaszervezési Osztaly
bélyegzélenyomataval érvényesek.

A masodlatok személyesen atveheték a Vasuti Vizsgakdzpont lgyfélszolgalatan, vagy postai Uton
kertlnek kikuldésre.

7. Elektronikus feliiletek hasznalata

Az elektronikus felliletek hasznéalatara vonatkozé kérelmet a képzé/regisztralt szervezetek és a
vizsgabiztosi névjegyzékben szerepld személyek nyujthatnak be.

Az elektronikus fellletek elérhetéségét a Vizsgakdzpont a honlapjan teszi kdzzé.

Az elektronikus felliletekhez kapcsolddd regisztracios kérelem a Regisztracios kérelem 2. melléklet
szerinti nyomtatvanyon nyujthaté be. A kitoltott, alairt és lebélyegzett Regisztracids kérelem a Vasuti
Vizsgakozpont vezetbéjének cimezve szkennelt formaban elektronikus Uton kildhetd be
(vwk.vizsgaszervezes@kavk.hu).

Ha a kérelmezd a regisztracio feltételeinek megfelel, a regisztracidt a Vasuti Vizsgakdzpont a feltételek
fennallasa alatt biztositja.

A regisztracio feltételeinek megszlinésérél a kérelmezének a Vasuti Vizsgakdzpontot értesitenie kell.

8. Az alapvizsgak rendszere

8.1. Alapvizsga szervezése
8.1.1. Az alapvizsga elékészitése

Az alapvizsga megkezdésére és az egyes vizsgatevékenységek idépontjara, valamint befejezésére
vonatkozo hataridéket az R. 17. § (1), (2) bekezdés és az R. 21. § (4) bekezdés tartalmazza.

8.1.2.  Alapvizsga halasztas

A halasztas iranti kérelmet a képzés befejezésének napjaig az Alapvizsga halasztasi kérelem 3. melléklet
szerinti nyomtatvanyon lehet el6terjeszteni. A kérelmezd a halasztas iranti kérelmérél a képzdszervezetet
koteles értesiteni.

Az Alapvizsga halasztasi kérelmet a Vasuti Vizsgakdzpont vezetéjének cimezve személyesen
Ugyfélfogadasi idében a Vasuti Vizsgakdzpont ligyfélszolgalatan lehet leadni, vagy postai Uton a Vasuti
Vizsgakdzpont cimre megkildeni. A kitoltott és alairt Alapvizsga halasztasi kérelem szkennelt formaban
elektronikus Uton is bekildheté (vvk.vizsgaszervezes@kavk.hu).

A zéradékolt Alapvizsga halasztasi kérelem egy példanyat a Vasuti Vizsgakdzpont a kérelmezdnek
elektronikusan megkuldi.

8.1.3. A képzésben résztvevé adatainak felvétele

A képzbszervezetnek a képzésben résztvevd adatainak felvételét kell kezdeményezni, ha a képzésben
résztvevé adatait az elektronikus vizsgabejelenté fellleten nem lehet vizsgabejelentés céljabdl
kivalasztani.

A felvétel iranti kérelmet elektronikus formaban kell kezdeményezni a Vasuti Képzési Mddszertani
Kozpontnal (vasutikepzesmodszertan@kti.hu).).

8.1.4. A képzésben résztvevd bejelentése alapvizsgara

A képzésben résztvevdt alapvizsgara az alapképzést végzé képzdszervezet jelentheti be. A befejezett
képzést kovetdéen az alapképzést végzd képzdszervezet megszliinése esetén, illetve, ha a
képzdszervezetek nyilvantartasabol torolték, vagy képzési tevékenységét felfliggesztették vagy
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megtiltottak a képzésben résztvevdt alapvizsgara egy masik képzdszervezet — aki a szoban forgo képzés
végzésére engedéllyel rendelkezik — is bejelentheti, ha meggy6zddott a bejelentés feltételeinek
fennallasardl, vagy azokat megteremtette.

A képzésben résztvevd az elektronikus vizsgabejelentd fellileten jelenthetd be alapvizsgara. Egy online
bejelentésben az alapvizsgakkal és az eltérés alapvizsgakkal mas vizsga nem jelenthetd be. Egy online
bejelentésben - eltérés alapvizsga kivételével — csak azonos vizsgak szerepeltetheték. Az alapvizsgaval
bejelentett mas vizsgak az online bejelentésbdl torlésre keriilnek.

A kis létszamu (1-4 f6) szamitogép alapu eltérés alapvizsgak kizardlag a vizsgakdzpont altal meghirdetett
vizsgahelyszinekre és idépontokra jelentheték be. A vizsgahelyszinek és idépontok jegyzékét a
vizsgakdzpont a honlapjan teszi kdzzé.

Gyakorlati vizsgatevékenységet tartalmazd alapvizsgak bejelentésével egyiitt, a bejelentd koteles a
bejelentett alapvizsga Fliggelékében felsorolt informacidkat — amennyiben ezek felsorolasra keriltek —
a Vasuti Vizsgabiztosi és Ellenérzési Osztaly részére e-mailben megkdildeni (vvk.vizsgabiztos@kavk.hu).

Elszdmolasi megallapodas (a koltségviseld és a vizsgakdzpont kdzott létrejott pénzligyi megallapodas)
hidnyaban — az elektronikus vizsgabejelentd fellileten térténd vizsgabejelentésnél a vizsgadij befizetési
bizonylat masolatat — az online bejelentés szamara hivatkozas mellett - a Vasuti Vizsgaszervezési
Osztalynak kilén meg kell kildeni (vvk.vizsgaszervezes@kavk.hu).

A bejelentési hataridoket az R. 18. § (2) bekezdés tartalmazza. A vizsga tervezett idépontjat megel6zé 5.
munkanapot kovetden a vizsgabejelentéssel kapcsolatban valtoztatasra és a vizsga torlésére nincs
lehetéség. Az eltérés alapvizsga kivételével az alapképzést kovetd elsé alapvizsga esetén a vizsga
tervezett idépontjat megel6zd 2. munkanapot kdvetéen a vizsga torlésére nincs lehetdség.

Sikertelen vagy elmulasztott alapvizsga esetén a pot- és javitovizsgak bejelentése az alapvizsgara torténd
bejelentés szerint torténik.

8.1.5. Alapvizsgara bocsatas és bejelentés feltételeinek ellenérzése

Amennyiben a vizsgabejelentés hianyos (adathiany, vizsgadij megfizetése elmaradt vagy nem igazolt), a
Vasuti Vizsgaszervezési Osztaly a hiany potlasaig a tervezett vizsgaidépontot nem véglegesiti. A hianyt
a vizsga tervezett idépontjat megel6zé 5. munkanapig potolni kell. Ha a hataridéig a hiany nem kerdil
potlasra, a tervezett vizsgaidépont nem kerill véglegesitésre.

A képzésben résztvevd alapvizsgara bejelentés feltételeinek valé megfelelését a Vasuti Vizsgaszervezési
Osztaly szuréprobaszerlen ellendrzi. Szilkség esetén ellendrzéseinek eredményeirdl a vasuti kozlekedési
hatosagot (a tovabbiakban: hatosag) tajékoztatja.

8.1.6.  Vizsgahelyszin és vizsgaidépont kijelolése

A vizsgak helyszinét és idépontjat - az elektronikus vizsgabejelentd fellileten megadott tervezett helyszin
és idépont, valamint a koriilmények figyelembevételével - a Vasuti Vizsgaszervezési Osztaly jeldli ki.

A vizsgak tervezett idejének munkanapokra, 8:00 és 17:00 6ra kdzé kell esnie.

A Vasuti Vizsgaszervezési Osztaly a vizsgak helyszinérdl, idépontjardl a vizsga bejelentéjét és a hatdsagot
Vizsga-visszaigazolas 4. melléklet szerinti e-mailben értesiti.

8.1.7.  Avizsgazd vizsgaztatasanak felfliggesztése és vizsgatdl vald eltiltasa

A vizsgazd vizsgaztatasanak jogszabaly alapjan torténd felfiggesztésekor, a vizsgabizottsag
(vizsgabiztos) a vizsgazo adott vizsganapra bejelentett azon vizsgaihoz kapcsolddd vizsgaztatasat
felfliggeszti, amirdl a felfliggesztés idépontjaban jegyzékdnyv még nem kerilt kiallitasra.

A felfliggesztés tényét és az eltiltds mértékét, valamint a vizsga ,Nem felelt meg” mindsitési eredményét
a vizsgabizottsag (vizsgabiztos) a vizsgajegyz6kdnyvon tiinteti fel.

Amennyiben az eltiltds mértéke nem éri el az R. 20. § (3) bekezdésében meghatarozott idétartamot és
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az eltiltas ideje letelt, a vizsgazd — a 21. § (4) bekezdésében meghatarozottak figyelembevételével -
hataridén belil javitdvizsgat tehet.

8.1.8. Az alapvizsga okmanyai

Az alapvizsgarél Alapvizsga jegyzékonyv az 5. melléklet szerinti nyomtatvanyon kerl kiallitasra. A sikeres
alapvizsgarol Alapvizsga vizsgaigazolas a 6. melléklet szerinti nyomtatvanyon kerdl kiallitasra.

A vizsga helyszinén at nem vett okmanyokat a Vasuti Vizsgakdzpont a bejelentének atadja vagy
postazza.

8.2. Alapvizsgak médszertana

A vizsgazd az irasbeli vizsgatevékenységen a Vasuti Vizsgabiztosi és Ellendrzési Osztaly altal kiadott
feladatokat oldja meg. A valaszokat kék szin( tollal, sajat kezlleg, kézirassal kell leirni. A megoldasra a
Szabalyzat fliggelékeiben meghatarozott idét kell biztositani.

A vizsgazd a szObeli vizsgatevékenységen a Vasuti Vizsgabiztosi és Ellendrzési Osztaly altal kiadott
vizsgatételekbdl hiz, ezutan szamara legalabb 15 perc felkészilési id6t kell biztositani. A valaszadasra
legfeljebb a Szabalyzat fliggelékeiben meghatarozott id6t kell biztositani.

A gyakorlati vizsgatevékenységre legfeljebb a szabalyzat fliggelékeiben meghatarozott idét kell
biztositani Ugy, hogy a vizsgazo alkalmassaga, illetve alkalmatlansaga egyértelmien eldénthetd legyen.

Az egyes alapvizsgak lebonyolitdsanak részletes modszertanat a Szabalyzat fliggelékei tartalmazzak.
8.3. Alapvizsgéak javitévizsgainak modszertana

A javitévizsgakon a 8.2. pontban meghatarozott médszertant kell alkalmazni.

8.4. Eltérés alapvizsgak és javitovizsgainak modszertana

Az egyes eltérés alapvizsgak és annak javitévizsgai lebonyolitdsdnak modszertanat a megvaltozott
biztonsagi szabalyok mennyiségének figyelembevételével szamitdgép alapu tesztvizsgaként kell
megallapitani.

8.5. Részalapvizsgak
Részalapvizsga alkalmazasara a 8.5.1. pont és a 8.5.2. pont szerinti esetekben van lehet6ség.
8.5.1. A harom érat meghaladé irasbeli vizsgatevékenységet tartalmazé alapvizsgak

A részalapvizsga lehetdséget és a részalapvizsgdhoz tartozd ismeretek meghatarozasat a képzési
programnak tartalmaznia kell. A képzésen beliil legfeljebb egy részalapvizsga teheté.

A képzébszervezet akkor jelentheti be a képzésben résztvevét részalapvizsgara, ha a képzésben résztvevd:

a) megfelel a képzésben vald részvétel feltételeinek,
b) a képzési programban elbirt beszamolasi kdtelezettségét, szamonkérések és gyakorlatok
kovetelményeit teljesitette.

A képzdszervezet a képzésben résztvevdket egyszerre, részalapvizsganként egy idépontra jelenti be.

A részalapvizsga irasbeli vizsgatevékenységbdl all. A részalapvizsga kovetelményeinek nem felel meg az
a vizsgazo, aki az irasbeli feladatokra adott valaszok tdbb mint 25 %-ara ,nem felelt meg” mindsitést
kap. Sikertelen részalapvizsga javitasara nincs lehetdség.

Sikertelen részalapvizsganak kell tekinteni azt is, ha a képzésen résztvevd a vizsgardl tavol marad.

Az alapvizsga irasbeli vizsgatevékenységén a sikeres részalapvizsgahoz tartozé ismeretekbdl ismételten
vizsgazni nem kell, azt a sikeres részalapvizsga eredményének figyelembevételével teljesitettnek kell
tekinteni.

A részalapvizsga dija megegyezik az alapvizsga dijaval.
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8.5.2. Azoknal a képzéseknél, ahol a képzési program szerint a gyakorlati képzés az elméleti résztél
elkilondlten torténik

A részalapvizsga lehetéséget a képzési programnak tartalmaznia kell. A részalapvizsga — a képzésen
belll, az elméleti képzési részt kovetben — a képzéshez tartozd valamennyi elméleti ismeretet
tartalmazza.

A képzbszervezet akkor jelentheti be a képzésben résztvevdt részalapvizsgara, ha a képzésben résztvevo:

a) megfelel a képzésben részvétel feltételeinek,
b) a képzési programban elbirt beszamolasi kdtelezettségét, szamonkérések és gyakorlatok
kdvetelményeit teljesitette.

A képzdszervezet a képzésben résztvevdket egyszerre, részalapvizsganként egy idépontra jelenti be.

A részalapvizsga irasbeli és szobeli vizsgatevékenységbdl all. A részalapvizsga irasbeli vizsgatevékenység
kdvetelményeinek nem felel meg az a vizsgazo, aki az irasbeli feladatokra adott valaszok tébb mint 25
%-ara ,nem felelt meg” mindsitést kap. A részalapvizsga szobeli vizsgatevékenység csak a sikeres
részalapvizsga irasbeli vizsgatevékenység utan kezdheté meg.

Sikertelen részalapvizsga vizsgatevékenység javitasara nincs lehetdség.

Sikertelen részalapvizsga vizsgatevékenységnek kell tekinteni azt is, ha a képzésen résztvevd a vizsgarél
(vizsgatevékenységrdl) tavol marad.

Az alapvizsga irasbeli vizsgatevékenységén a sikeres részalapvizsga irasbeli vizsgatevékenységhez
tartozé ismeretekbdl ismételten vizsgazni nem kell, azt a sikeres részalapvizsga vizsgatevékenység
eredményének figyelembevételével teljesitettnek kell tekinteni.

Az alapvizsga szobeli vizsgatevékenységén a sikeres részalapvizsga szébeli vizsgatevékenységhez
tartozé ismeretekbdl ismételten vizsgazni nem kell, azt a sikeres részalapvizsga vizsgatevékenység
eredményének figyelembevételével teljesitettnek kell tekinteni.

A részalapvizsga dija megegyezik az alapvizsga dijaval.
8.6. A kozuati-vasuti kétélt vasuti jarmivezetd képzéshez tartozé integralt alapvizsga

A hatosagi vizsga vizsgatevékenységek, témakordk: az Osszevonasban szereplé moduloknal
meghatarozott vizsgatevékenységek és témakorok.

A vizsgaztatasra jogosult: 1 f6 vizsgabiztos.
8.7. Atképzé alapvizsgék és javitévizsgainak modszertana

Az atképzé alapvizsgakon és javitévizsgaikon a 7.2. pontban meghatarozott modszertant kell alkalmazni.

9. Az id6szakos vizsgak rendszere

9.1. Az id&szakos vizsga szervezése
9.1.1. Az iddszakos vizsga el6készitése

Az idészakos vizsga megkezdésére, valamint befejezésére vonatkozd hataridbket az R. 28. § (2) bekezdés
és az R. 31. § (5) bekezdés tartalmazza.

9.1.2. A munkavallalé bejelentése idészakos vizsgara
A munkavallalot idészakos vizsgara bejelentheti

a) az a regisztralt szervezet, amely az oktatasi Gtemtervében az idészakos oktatasoknal és
az id6szakos vizsgaknal a munkavallalét figyelembe vette;
b) a regisztralt szervezet megszlinése esetén, illetve, ha a regisztralt szervezet
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oktatasszervezési regisztraciojat visszavontak, felfliggesztették vagy oktatasszervezési
regisztracidja érvényét vesztette, az Ujonnan megbizott regisztralt szervezet, ha
meggydz6dott a bejelentés feltételeinek fennallasarol, vagy azokat megteremtette,

¢) a munkavallalo foglalkoztatdjanak megvaltozasa esetén, az Uj foglalkoztatojanak
regisztralt szervezete, ha meggy6z6dott a bejelentés feltételeinek fennallasarol, vagy
azokat megteremtette.

d) az a), b) vagy c) pontokban meghatarozott regisztralt szervezet megbizasabdl a
munkavallalot foglalkoztatd vasuti tarsasag.

A munkavallald az elektronikus vizsgabejelentd fellileten jelentheté be idészakos vizsgara. Egy online
bejelentésben az idészakos és a soron kivili idészakos vizsgakkal mas vizsga nem jelentheté be.

A kis [étszamu (1-4 f6) szamitdgép alapu idészakos vizsgak kizarélag a vizsgakdzpont altal meghirdetett
vizsgahelyszinekre és idépontokra jelentheték be. A vizsgahelyszinek és idépontok jegyzékét a
vizsgakdzpont a honlapjan teszi kdzzé.

Elszamolasi megallapodas hianyaban - az elektronikus vizsgabejelenté fellleten toérténé
vizsgabejelentésnél a vizsgadij befizetési bizonylat masolatat — az online bejelentés szamara hivatkozas
mellett - a Vasuti Vizsgaszervezési Osztalynak kilon meg kell killdeni (vvk.vizsgaszervezes@kavk.hu).

A bejelentési hataridéket az R. 30. § (1) bekezdés tartalmazza. A vizsga tervezett id6pontjat megel6zé 5.
munkanapot kovetdéen a vizsgabejelentéssel kapcsolatban valtoztatasra és a vizsga torlésére nincs
lehetdség.

Szamitogép alapu tesztvizsganal a napi vizsgaidé tartama a 7 6rat nem haladhatja meg. A napi
vizsgaidébe nem szamit bele a vizsga megkezdésétdl szamitott elsé 30 perc. A napi vizsgaidé nem
tullépheté. A napi vizsgaidében be nem fejezett vizsgak ,Nem felelt meg” mindsitéssel keriilnek
értékelésre.

Ha a bejelenteni kivant vizsgak napi vizsgaideje az el6zd bekezdésben meghatarozott tartamot
meghaladja, a vizsgabejelentést egyszerre, de két részben kell megtenni, megjelélve a masodik
vizsganap datumat is. A két részben bejelentett vizsgak kozott legfeljebb 4 munkanap telhet el.

Sikertelen vagy elmulasztott idészakos vizsga esetén — az R. 22. § (1) bekezdésében meghatarozott
érvényességet meg nem haladé idében — a pdt- és javitovizsgak bejelentése az iddszakos vizsgara
torténd bejelentés szerint torténik.

9.1.3. |d6szakos vizsgara bocsatas és bejelentés feltételeinek ellenérzése

Amennyiben a vizsgabejelentés hianyos (adathiany, vizsgadij megfizetése elmaradt vagy nem igazolt), a
Vasuti Vizsgaszervezési Osztaly a hiany potlasaig a tervezett vizsgaidépontot nem véglegesiti. A hianyt
a vizsga tervezett idépontjat megel6zé 5. munkanapig potolni kell. Ha a hataridéig a hiany nem kerdil
potlasra, a tervezett vizsgaidépont nem keriil véglegesitésre.

A munkavallal6 idészakos vizsgara bejelentés feltételeinek valé megfelelését a Vasuti Vizsgaszervezési
Osztély szurdprobaszer(ien ellendrzi. Szikség esetén ellendrzéseinek eredményeirél a hatdsagot
tajékoztatja.

9.14. Vizsgahelyszin és vizsgaidépont kijelSlése

A vizsgak helyszinét és idépontjat — az elektronikus vizsgabejelentd feliileten megadott tervezett
helyszin és idépont, valamint a kdrilmények figyelembevételével — a Vasuti Vizsgaszervezési Osztaly
jeloli ki.

A Vasuti Vizsgaszervezési Osztaly a vizsgak helyszinérdl, idépontjarél a vizsga bejelentdjét és a hatdsagot
Vizsga-visszaigazolas 4. melléklet szerinti e-mailben értesiti.

9.1.5. A\vizsgazd vizsgajanak felfliggesztése és vizsgatodl valo eltiltasa

A vizsgazd vizsgaztatasanak felfliggesztésekor, a vizsgabizottsag (vizsgabiztos) a vizsgazd adott
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vizsganapra bejelentett azon vizsgaihoz kapcsol6do vizsgaztatasat felfliggeszti, amirdl a felfliggesztés
idépontjaban jegyzékdnyv még nem kerdilt kiallitasra.

A felfliggesztés tényét és az eltiltdas meértékét, valamint a vizsga ,Nem felelt meg” mindsitést eredmeényét
a vizsgabizottsag (vizsgabiztos) a vizsgajegyzékonyvon tiinteti fel.

9.1.6. Az id&szakos vizsgak okmanyai
Az id6szakos vizsgarol [dészakos vizsga jegyzokonyv 7. melléklet szerinti nyomtatvanyon kerdl killitasra.

A vizsga helyszinén at nem vett okmanyokat a Vasuti Vizsgakdzpont a bejelentének atadja vagy
postazza.

9.1.7. Az iddszakos vizsgak modszertana
Az iddszakos vizsga lebonyolitdsanak mddszertanat a vizsgahoz tartozo fliggelék tartalmazza.
9.1.8. Iddszakos vizsgak javitovizsgainak mddszertana

A javitévizsgakon az 9.1.7. pontban meghatarozott médszertant kell alkalmazni.

10. A soron kiviili idészakos vizsgak rendszere

10.1. A soron kivili idészakos vizsga szervezése
10.1.1. A soron kiviili idészakos vizsga el6készitése

A soron kivili idészakos vizsga megkezdésére, valamint befejezésére vonatkozé hataridéket az R. 22. §
(3) bekezdés, az R. 27. § (2) bekezdés és az R. 31. § (6) bekezdés tartalmazza.

10.1.2. A munkavallal6 bejelentése soron kiviili idészakos vizsgara
A munkavallalét soron kivili idészakos vizsgara bejelentheti

a) az a regisztralt szervezet, amely az oktatasi Gtemtervében az idészakos oktatasoknal és
az id6szakos vizsgaknal a munkavallalét figyelembe vette;

b) a regisztralt szervezet megszlinése esetén, illetve, ha a regisztralt szervezet
oktatasszervezési regisztracidjat visszavontak, felfiggesztették vagy oktatasszervezési
regisztracidja érvényét vesztette, az Ujonnan megbizott regisztralt szervezet, ha
meggydz6dott a bejelentés feltételeinek fennallasarol, vagy azokat megteremtette,

¢) a munkavallal6 foglalkoztatéjanak megvaltozasa esetén, az Uj foglalkoztatojanak
regisztralt szervezete, ha meggy6z6dott a bejelentés feltételeinek fennallasarol, vagy
azokat megteremtette.

d) az a), b) vagy c) pontokban meghatadrozott regisztralt szervezet megbizasabdl a
munkavallalot foglalkoztatd vasuti tarsasag.

A munkavallalé az elektronikus vizsgabejelenté feliileten jelentheté be soron kivili idészakos vizsgara.
Egy online bejelentésben az id8szakos és a soron kiviili idészakos vizsgakkal mas vizsga nem jelenthetd
be.

A kis [étszamu (1-4 f6) szamitdgép alapu soron kivili idészakos vizsgak kizardlag a vizsgakdzpont altal
meghirdetett vizsgahelyszinekre és idépontokra jelentheték be. A vizsgahelyszinek és idépontok
jegyzékét a vizsgakodzpont a honlapjan teszi kozzé.

Elszamolasi megallapodas hianyaban - az elektronikus vizsgabejelenté fellleten toérténé
vizsgabejelentésnél - a vizsgadij befizetési bizonylat masolatat — az online bejelentés szadmara hivatkozas
mellett — a Vasuti Vizsgaszervezési Osztalynak kilon meg kell killdeni (vvk.vizsgaszervezes@kavk.hu).

A bejelentési hataridéket az R. 30. § (1) bekezdése és 31. § (6) bekezdés tartalmazza. A vizsga tervezett
idépontjat megel6ézé 5. munkanapot kdvetden a vizsgabejelentéssel kapcsolatban valtoztatasra és a
vizsga torlésére nincs lehetdség.
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Sikertelen vagy elmulasztott soron kivili idészakos vizsga esetén — ha az adott munkakérbdl a tavollét a
6 évet nem éri el —a poét- és javitdvizsgak bejelentése a soron kiviili idészakos vizsgara torténd bejelentés
szerint torténik.

10.1.3. Soron kivili id6szakos vizsgara bocsatas és bejelentés feltételeinek ellendrzése

Amennyiben a vizsgabejelentés hianyos (adathiany, vizsgadij megfizetése elmaradt vagy nem igazolt), a
Vasuti Vizsgaszervezési Osztaly a hiany potlasaig a tervezett vizsgaidépontot nem véglegesiti. A hianyt
a vizsga tervezett idépontjat megeléz6 5. munkanapig potolni kell. Ha a hataridéig a hiany nem kerdil
poétlasra, a tervezett vizsgaidépont nem kerdil véglegesitésre.

A munkavallalé soron kivili idészakos vizsgara bejelentésének feltételeit a Vasuti Vizsgaszervezési
Osztaly szuréprébaszerGien ellendrzi. Szikség esetén ellendrzéseinek eredményeirél a hatosagot
tajékoztatja.

10.1.4. Vizsgahelyszin és vizsgaidépont kijelolése

A vizsgak helyszinét és idépontjat — az elektronikus vizsgabejelenté fellleten megadott tervezett
helyszin és idépont, valamint a koriilmények figyelembevételével — a Vasuti Vizsgaszervezési Osztaly
jeloli ki.

A Vasuti Vizsgaszervezési Osztaly a vizsgak helyszinérdl, idépontjarél a vizsga bejelentdjét és a hatdsagot
Vizsga-visszaigazolas 4. melléklet szerinti e-mailben értesiti.

10.1.5. A vizsgazo vizsgajanak felfliggesztése és vizsgatdl vald eltiltasa

A vizsgazd vizsgaztatasanak felfliggesztésekor, a vizsgabizottsag (vizsgabiztos) a vizsgazé adott
vizsganapra bejelentett azon vizsgaihoz kapcsol6do vizsgaztatasat felfliggeszti, amirdl a felfliggesztés
idépontjaban jegyzékdnyv még nem kerdilt kiallitasra.

A felfliggesztés tényét és az eltiltdas mértékét, valamint a vizsga ,Nem felelt meg” mindsitést eredmeényét

a vizsgabizottsag (vizsgabiztos) a vizsgajegyzékonyvon tiinteti fel.

A felfliggesztéshez kapcsolddé eltiltas iddtartama az R. 31. § (6) bekezdésében meghatarozott (harom
hénap) hataridébe nem szamit bele.

Amennyiben az eltiltds ideje letelt, a vizsgaz6 — az R. 31. § (6) bekezdésében meghatéarozottak
figyelembevételével — hataridén belll javitovizsgat tehet.

10.1.6. A soron soron kivili idészakos vizsgak okmanyai

A soron kivili id6szakos vizsgardl Idészakos vizsga jegyzékdnyv 7. melléklet szerinti nyomtatvanyon
kerdl kidllitasra.

A vizsga helyszinén at nem vett okmanyokat a Vasuti Vizsgakdzpont a bejelentének atadja vagy
postazza.

10.2. A soron kiviili idészakos vizsgak modszertana

a) AzR. 22.§(3) bekezdésben meghatarozott soron kivili idészakos vizsgaztatas alkalmaval
a Szabalyzat 7.2. pontjaban foglaltak szerint kell eljarni.

b) AzR.27.8(2)és31. 8§ (6) bekezdésben meghatéarozott soron kiviili idészakos vizsgaztatas,
valamint — figyelemmel a 19/2011. (V. 10.) NFM rendelet 27. § (2) bekezdésére — az R. 35.
§ szakaszban meghatéarozott honositast koveté elsd vizsga alkalmaval a Szabalyzat 9.1.7.
fejezetében foglaltak szerint kell eljarni.
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11. Vizsgaztatasi sziinet

A vizsgaztatasi sziinetek idépontjait a Vizsgakdzpont a honlapjan teszi kozzé.

12. Vizsgahelyiségek komfortja és felszereltsége

A vizsgaztatasra biztositott helyiségnek a vizsgaztatashoz sziikséges mértékben vildgosnak, megfeleld
hémérsékletlinek, a helyiségnek és a butorzatnak tisztanak kell lennie. A helyszinen kiszolgald
helyiségnek — WC-mosdé — kell lenni. A vizsgaeredmények rogzitéséhez és a vizsgahoz kapcsolddd
nyilatkozatok, okmanyok kinyomtatasahoz sziikséges eszkdzoket (beallitott szamitdégép vagy laptop,
beallitott nyomtatd), anyagokat (nyomtatdpapir) és beallitott internetkapcsolatot valamint az eszk6zdk
mukodtetéséhez sziikséges aramforrast biztositani kell.

A megfelel6 vizsgahelyszin és annak megfeleld felszereltségének, valamint a Szabalyzatnak a vizsgara
vonatkozé Fliggelékében felsorolt segédletek, segédeszkdzok, jarmivek biztositasa — a vizsgakdzpont
altal meghirdetett vizsgahelyszinek és idépontok kivételével — a vizsgat el6készité képzdszervezet vagy
regisztralt szervezet feladata és kotelessége.

12.1.  lrasbeli (kifejtés és teszt) vizsgatevékenység esetén biztositandé

Az egy id6épontra bejelentett vizsgazok |étszamanak megfeleld tanuldasztalok vagy padok és székek.
Oktatoi asztal és szék. Megfelelé mennyiségil ruhafogas.

12.2.  Szbbeli vizsgatevékenység esetén biztositando

Az egyszerre vizsgazok létszamanak megfelelé tanuldasztalok vagy padok és székek. Oktatoi asztal és
szék. A vizsgahelyiségen kivil varakozd helyiség. Megfelelé mennyiségl ruhafogas.

12.3.  Gyakorlati vizsgatevékenység esetén biztositando
Sziikség szerint varakozo helyiség.
12.4. Szamitogéppel lebonyolitott vizsgatevékenység esetén biztositando

Az egy idOpontra bejelentett vizsgazék létszamanak megfeleld tanuldasztalok vagy padok és székek,
valamint szamitégeépek (laptopok). Az eszkdzok mikddtetéséhez szilkséges aramforras, szamitdgépes
haldzat és szoftverek. Megfelelé6 mennyiségl ruhafogas.

12.5.  Eljaras, ha vizsgahelyiségek komfortja és felszereltsége nem megfelel

Ha a vizsgabizottsag (vizsgabiztos) a vizsgahelyiséggel kapcsolatban megallapitja, hogy annak komfortja
vagy felszereltsége nem megfeleld, — a vizsgakdzpont altal meghirdetett vizsgahelyszinek és idépontok
kivételéevel — ezt a tényt jelzi a vizsgahelyiséget biztositd képzd/regisztralt szervezet jelen lévé
kapcsolattartdjanak. Ha a kifogasolt vizsgahelyiség 30 percen belil nem all rendelkezésre megfeleld
mddon, a vizsga elmarad. A vizsga elmaradasanak tényérél és okardl a vizsgabizottsag (vizsgabiztos) a
VasUti Vizsgaszervezési Osztalyt haladéktalanul e-mailben értesiti (vvk.vizsgaszervezes@kavk.hu),
valamint a 13. melléklet szerinti jegyzékdnyvet allit ki. A vizsga Gjabb bejelentést kdvetben (a bejelentési
hataridék figyelembevételével) megfeleld vizsgahelyiség biztositasa esetén tarthaté meg.

A vizsgazdéknak eredmény nem kerll rogzitésre, jegyzokonyv nem keril kidllitdsra, az Uj vizsga
potvizsgaként kerll elszdmolasra. Ebben az esetben a bejelentett vizsgak utan, vizsganap-szamonkeént a
bejelentd rendelkezésre allasi dijat koteles fizetni a Vasuti Vizsgakdzpontnak.

Fentiek szerint kell eljarni, ha a vizsgahoz sziikséges berendezés, jarml nem all rendelkezésre, vagy a
megjelolt vizsgahelyszinrél nem kdzelithetd meg.

12.6.  Eljaras, ha a vizsgakozpont altal meghirdetett vizsgahelyszinen és idépontban a vizsgat nem
lehet lebonyolitani

Ha a vizsgabizottsag (vizsgabiztos) a vizsgahelyiséggel kapcsolatban megallapitja, hogy az a vizsga
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lebonyolitasara alkalmatlan, ezt a tényt jelzi a vizsgahelyiséget biztositdé szervezet jelen 1évd
munkatarsanak és a Vasuti Vizsgaszervezési Osztalynak. Ha a vizsgahelyiség 30 percen belil nem all
rendelkezésre megfelel6 modon, a vizsga elmarad. A vizsga elmaradasanak tényérél és okardl a
vizsgabizottsdg elndke (vizsgabiztos) a Vasuti Vizsgaszervezési Osztalyt elektronikus Uton
(vwk.vizsgaszervezes@kavk.hu) haladéktalanul értesiti, valamint a 13. melléklet szerinti jegyzékodnyvet
allit ki.

A vizsgazéknak eredmény nem kerll rogzitésre, jegyzokonyv nem keril kidllitdsra, az Uj vizsga
potvizsgaként kerll elszamolasra.

A vizsga elmaradasarél a Vasuti Vizsgaszervezési Osztaly a bejelentdket értesiti és egyeztet a vizsga
potlasarol.

13. A vizsgabizottsag, a vizsgabiztos feladatai

A vizsgabizottsag munkajat az elndk iranyitja.
13.1.  Avizsga el6készitése

A Vasuti Vizsgaszervezési Osztaly a vizsgak helyszinérél, idépontjardl a vizsgabiztos(oka)t Vizsga-
visszaigazolas 4. melléklet szerinti e-mailben értesiti. Az elézetesen leegyeztetett vizsgak esetében a
Vizsga visszaigazolas egyben Vizsgabiztosi kijellés is.

A szamitogép alapu tesztvizsgak kivételével — a Vasuti Vizsgabiztosi és Ellendrzési Osztaly a
vizsgatételeket, vizsgafeladatsorokat és azok javitasi Utmutatdit a vizsgaztatasra kijelolést kovetden a
vizsgat megelézden a Vizsgafeladatok kildése 8. melléklet szerint e-mailben a vizsgabiztosoknak a
wvk.vizsgabiztos@kavk.hu cimrél megkdldi. Az e-mailt a kézponti cimen két hénapig kell megérizni. A
vizsgatételek, vizsgafeladatsorok és javitasi Utmutatdk a vizsgaanyag részét képezik a vizsgaanyag
leadasanal. Sziikség esetén, a vizsgabizottsag (vizsgabiztos) kuldon kérésre az e-mailben megkildott
vizsgatételeket, vizsgafeladatsorokat és javitasi Utmutatdkat a Vasuti Vizsgabiztosi és Ellenérzési Osztaly
kinyomtatja. A kinyomtatott iratok a Vasuti Vizsgakdzpont cimén, egyeztetett id6pontban személyesen,
vagy meghatalmazas Utjan veheték at.

A vizsgatételek, vizsgafeladatsorok, egyes vizsgafeladatok és azok javitasi Utmutatdinak elvesztésérél,
vagy illetéktelenekhez jutasarol — az eset és a kdrtilmények tényszer( leirasa mellett — a vizsgabizottsag
(vizsgabiztos) a Vasuti Vizsgabiztosi és Ellendrzési Osztalyt haladéktalanul e-mailben értesiti
(vwk.vizsgabiztos@kavk.hu). Az elvesztett, vagy illetéktelenekhez jutott vizsgadokumentaci6 nem
hasznéalhatd fel ismételten.

A vizsgazé a Nyilatkozat 9. melléklet szerinti nyomtatvanyon teszi meg el@irt nyilatkozatat, amit a vizsgat
megelézéen a vizsgabiztos kinyomtat.

13.2.  Avizsga megkezdése, a vizsgazok tajékoztatasa

A vizsgabiztos a vizsga megkezdése eldtt, a vizsga kezdési idépontjaban egyezteti a vizsgazdk névsorat
az ott megjelentekkel.

Az egyeztetés alkalmaval nem jelentkezd vizsgazok nevét egy alkalommal Ujra ismételten fel kell olvasni
abban az esetben, ha ettél eredmény varhaté.

A tajékoztatdé megkezdését (a teremajtd becsukasat) kovetden érkezd vizsgazékat mar nem szabad
fogadni, ezen vizsgazok vizsgajukat mar nem kezdhetik meg.

A vizsgabizottsag (vizsgabiztos) a vizsga megkezdésekor — az lidvozlést és a bemutatkozast kbvetden —
tajékoztatdt tart, ismerteti a vizsgaval kapcsolatos tudnivaldkat:

a) avizsga neve, tipusa,
b) avizsga helye, idétartama, lebonyolitasanak madja,
c) irasbeli vizsgahoz kapcsolddd eldirasok,
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d) segédeszkdz hasznélat lehetdsége,
e) pontozas, értékelés,
f)  felflUggesztés, eltiltas.

A vizsga idOtartama alatt a vizsgaztatast végzd vizsgabiztosnak a vizsgateremben - gyakorlati
vizsgatevékenység esetén a helyszinen/jarmivon — kell tartozkodnia.

13.3.  Személyazonossag, adatok és a Nyilatkozat kitodltésének ellenérzése

A tajékoztatdt kdvetden a vizsgabiztos a vizsgazo (a megjelent személy) személyazonossaga igazolasara
alkalmas hatodsagi igazolvanya alapjan ellenérzi személyazonossagat, valamint a Nyilatkozaton (a Vasuti
Vizsgakdzpont nyilvantartdsaban) szereplé adatok helyességét.

A vizsgabiztos megallapitja, hogy a megjelent személy azonos vagy nem azonos a vizsgara bejelentett
személlyel. Ha a megjelent személy nem azonos a vizsgara bejelentett személlyel (pl. csak
névazonossag), vagy az azonossag megallapithatd, de adatai pontatlanok a vizsgabiztos a Vasuti
Vizsgakozponttal (Ugyfélszolgalataval) egyeztet. Ugyanigy kell eljarni, ha a vizsgazék névsoraban nem
szerepld személy jelent meg a vizsgan.

A vizsgabiztos a Nyilatkozat 9. melléklet szerinti nyomtatvany vizsgazo altali kitdltése utan ellenérzi,
hogy a nyomtatvany teljeskérlen kitdltésre keriilt-e.

13.4.  irasbeli vizsgatevékenység

A vizsgazodkat ugy kell Gltetni, hogy az egymas mellett Glok eltérd tesztlapot, feladatlapot toltsenek ki,
vagy eltérd feladatsorra vélaszoljanak, tovabba a tesztlapok, feladatlapok kitoltésében, vizsgadolgozat
irdsaban egymast ne zavarjak.

A papiralapd komplex feladatsor esetén az irasbeli feladatsort &ssze kell tUzni, a cimoldalt az erre
szolgaloé helyen a vizsgabiztos hatdésagi bélyegzdjének lenyomataval el kell latni, a vizsgazénak a
vizsgatevékenység megkezdésekor a cimoldalt a feltiintetett rovatok szerint ki kell toltenie. A
feleletalkotasi, valamint szamitasi feladatok megoldésahoz kiadott potlapokat a vizsgabiztos hatdsagi
bélyegzéjének lenyomataval ellatja, a vizsgazo pedig nevét, a vizsganap szamat és a pétlap sorszamat a
lap elsd oldalara felirja. A vizsga befejezésekor a vizsgazo a rovatok szerinti adatokat koteles a cimoldalra
felirni.

Kifejtds irasbeli feladatsor esetén Ures (beleértve az elére nyomtatott négyszdghalét, soroknak
megfeleld vonalakat) vagy elére nyomtatott fejléccel rendelkezd, adatot nem tartalmazoé A4-es lap vagy
A3-as félbehajtott iv alkalmazhat6é. Minden kiadott lapot, amelyen a vizsgazé a kidolgozast végzi, a
vizsgabiztos ellatja hatosagi bélyegzdjének lenyomataval. A vizsgazo az elsé lap elsd oldalara koteles
felirni a nevét, szliletési helyét és idejét, anyja nevét, a datumot, a vizsganap szamat és a lap sorszamat,
valamint a vizsga megkezdésének idépontjat. A tovabbi lapok elsé oldalara kdteles a vizsgazo felirni a
nevét, a vizsganap szamat és a lap sorszamat. Befejezéskor az elsé oldalon a vizsgazo koteles felirni a
vizsga befejezésének idépontjat, a beadott lapok darabszamat (amelyeken a kidolgozasokat vegezte),
és az alairasat.

A vizsgabiztos legkésébb a vizsgadolgozatok beadasakor koteles ellendrizni, hogy a szlikséges adatok
a dolgozatokon szerepelnek-e.

A vizsgabiztos a vizsgateremben 1évd tablan jol lathatdan felirja a vizsgatevékenység befejezésének
legkésébbi idépontjat, majd tajékoztatja a vizsgazokat, hogy a lapok kitoltését elkezdhetik. Tabla
hidnyaban a felirds elmarad.

A vizsgafeladatsorok megoldasa alatt a vizsgabiztos a rendelkezésre all6 id6t figyelembe véve
valaszolhat a vizsgazok altal feltett, vizsgaval kapcsolatos kérdésekre, azonban olyan valaszt, jelzést nem
adhat, illetve olyan magatartast nem tanusithat, amely befolydsolja a vizsgdzd tudasanak objektiv
felmérését.
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A vizsgafeladatsor értékelését csak a vizsgara kijeldlt vizsgabiztos végezheti. Az értékelés valamennyi
vizsgafeladatsor visszaadasa el6tt csak abban az esetben kezdhetd el, amennyiben a vizsga rendje
tovabbra is megtarthato.

A papir alapu vizsgafeladatsor javitasat, értékelését a vizsgabiztos piros tintju toll hasznalataval végzi
el.

13.4.1. 1 kérdés 3 valasz tesztrendszeri vizsgafeladatok

1 kérdés 3 valasz tesztrendszer( vizsgafeladatok javitasakor hibasnak mindsil a valasz, amennyiben a
vizsgazd

a) egy kérdésre vonatkozoan egynél tobb valaszt jeldlt meg,

b) egy kérdésre vonatkozdan egyetlen valaszt sem jel6lt meg,

¢) helytelen valaszt jeldlt meg,

d) meg nem engedett jeldléseket (barhova tett bejegyzés, torlés, javitas, mas irdeszkdz - pl.:
ceruza — hasznalata) alkalmazott.

Ha a vizsgazo valasza hibasnak mindsiil, akkor javitaskor a helyes valaszt meg kell jel6ini.
13.4.2. Kifejtbs irasbeli vizsga

Kifejtds irasbeli vizsgak javitdsakor a vizsgabiztos az &sszes feladat megoldasa mellé irja a valasz
mindsitését (eredményét), ami helyes megoldas esetén 1 pont, egyéb esetben 0 pont. A 0 pontra értékelt
valaszoknal a javitast végzd vizsgabiztosnak az eredmény feltiintetésén tul a feladat megoldasa mellé
rovid, érthetd indokolast kell irnia (Pl. ,Hianyzik: sebességérték”; ,Hibas: megnevezés”; vagy a helyes
valasz leirasa; stb.).

13.4.3. Papiralapui komplex feladatsor

A komplex feladatsor — az adott vizsga Fliggelékében felsorolt — feladattipusokat tartalmazhatja. A
feladatok a feladattipusok szerint rendezve keriilnek a vizsgafeladatsorra.

13.4.3.1. Egyszer( véalasztas

Egy feladathoz legalabb 3, legfeljebb 5 valaszopcié tartozik, melyek kdzil pontosan egy a helyes valasz.
A vizsgazonak a helyes valaszopciét kell megjeldlnie, a valaszopcio betljének bekarikazasaval.

Egy feladatra pontszam akkor adhatd, ha a vizsgazo kétséget kizdrdban megjeldlte az egyetlen helyes
valaszopciot. Egy feladatra nem adhatd pontszam, ha a vizsgazé

a) egy feladatra vonatkozéan egynél tobb valaszt jelolt meg, vagy a korabbi jeldlését
javitotta;

b) egy feladatra vonatkozban egyetlen valaszt sem jel6lt meg;

c) valaszadasa barmely ok miatt nem egyértelmd.

Az egyes feladatok helyes megoldasaért adhaté pontszamot a vizsgafeladatsorhoz tartozo javitasi
Utmutato tartalmazza. Javitaskor, helytelen vagy hianyos valaszadas esetén a helyes valaszokat meg kell
jeldlni.

13.4.3.2. Tobbszdrds valasztas

Egy feladathoz legalabb 4 valaszopcid tartozik, melyek koziil legalabb 2, legfeljebb az 6sszes valaszopcid
szamanal eggyel kevesebb a helyes valasz. A vizsgazonak a helyes valaszopciokat kell megjeldinie, a
valaszopciok betljének bekarikazasaval.

Egy feladatra a maximalis pontszam akkor adhaté, ha a vizsgazoé kétséget kizardan megjeldlte az 6sszes
helyes valaszopciot, és nem jeldlt meg helytelen valaszopciot. A feladat maximalis pontszamabdl a
javitasi utmutatdban szerepld pontértéket kell levonni minden olyan esetben, amikor egy valaszopciot a
vizsgazd

a) barmilyen mdédon megjeldlt, de a javitasi Utmutato szerint nem kell megjel6ini;
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b) nem jeldlt meg, de a javitasi Utmutatd szerint meg kell jeldIni;
c¢) megjelolt, de jeldlését javitotta (pl. athuzta, fliggetlendl attoél, hogy az adott valaszopcidt
jeldlni kellett volna vagy sem).

Nem adhatd pontszam az adott feladatra, ha a vizsgazé arra vonatkozdan

a) egyetlen valaszopciot sem jeldlt meg;
b) mindegyik valaszopcidét megjeldlte.

Az egyes feladatok helyes megoldasaért adhaté maximalis pontszdamot, valamint a levonando
pontértéket a vizsgafeladatsorhoz tartozo javitasi Utmutatd tartalmazza. A helyes megoldasért adhato
maximalis pontszam a pontérték és a valaszopcidk 1-gyel csdkkentett darabszamanak szorzata.
Javitaskor, helytelen vagy hianyos valaszadas esetén a helyes valaszokat meg kell jeldlni.

13.4.3.3. Parositas

Egy feladathoz legalabb 4 db betivel és 4 db téglalappal jeldlt, parositandé elem tartozik. A betlvel
jelolt elemek szama egyenlé vagy nagyobb, mint a téglalappal jel6lt elemek szdma. Ha nagyobb, abban
az esetben van egy vagy tdbb olyan bet(vel jelolt elem, amelyet nem kell téglalappal jelolt elemhez
parositani. A vizsgazonak a bet(ivel jelolt elem betUjelét kell a hozza tartozd téglalappal jeldlt elem
téglalapjaba beirni. Minden téglalappal jelolt elemhez csak egy betlvel jel6lt elem péarosithato.

Egy feladatra a maximalis pontszam akkor adhato, ha a vizsgazd minden téglalapba beirta a javitasi
Utmutatd szerinti betljelet. A feladat maximalis pontszdmabdl a javitasi Utmutatdban szerepld
pontértéket kell levonni minden olyan esetben, amikor a vizsgazo

a) nem a megfelel6 betijelet irta az adott téglalapba;

b) atéglalapot lresen hagyta;

¢) ugyanazon betljelet egy masik téglalapba is beirta (a pontértéket mindkét téglalapra
vonatkozodan le kell vonni);

d) a korabbi jelolését javitotta (pl. athlzta, atirta), vagy valaszadasa barmely ok miatt nem
egyértelma.

Az egyes feladatok helyes megoldasaért adhaté maximalis pontszamot, valamint a levonandé
pontértéket a vizsgafeladatsorhoz tartozé javitasi Utmutato tartalmazza. Javitaskor, helytelen vagy
hidnyos valaszadas esetén a helyes valaszok betljelét a téglalap mellé kell irni.

13.4.34. Csoportositas

Egy feladathoz legalabb 4 db betlvel jeldlt csoportositandd elem, és — a csoportositd tablazatban —
legaldbb 2 db csoport tartozik. A csoportok szama mindig kevesebb, mint a csoportositandé elemek
szama. Lehetséges olyan csoport, amelyhez nem tartozik csoportositandé elem. A vizsgazénak a
csoportositandé elem betijelét kell a hozza tartozoé csoport soraba beirni. Egy elem csak egy csoporthoz
rendelhetd hozza, és minden elemet hozza kell rendelni valamely csoporthoz.

Egy feladatra a maximalis pontszam akkor adhatd, ha a vizsgazo a csoportok sorat a javitasi Utmutatd
szerint toltotte ki. A feladat maximalis pontszamabdl a javitasi Utmutatéban szerepld pontértéket kell
levonni minden olyan esetben, amikor a vizsgazo.

a) azelem betljelét nem a megfelel6 csoport soraba irta;

b) az elem betUjelét egyik csoport soraba sem irta be;

€) ugyanazon betUjelet egy masik csoport soraba is beirta;

d) a korabbi jelolését javitotta (pl. athlzta, atirta), vagy valaszadasa barmely ok miatt nem
egyértelma.

Az egyes feladatok helyes megoldasaért adhaté maximalis pontszamot, valamint a levonanddé
pontértéket a vizsgafeladatsorhoz tartozé javitasi Utmutatod tartalmazza. Javitaskor, helytelen vagy
hidnyos valaszadas esetén a helyes valaszok betljelét a megfelelé csoport sordba be kell irni.
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13.4.3.5. lgaz-hamis

Minden feladat egy allitast tartalmaz, amely igaz vagy hamis. A vizsgazonak az allitds mellé irt IGAZ vagy
HAMIS szé bekarikazasaval vagy alahlzasaval kell jeldIni a megoldast.

Egy feladatra pontszam akkor adhato, ha a vizsgazé kétséget kizaréan megjeldlte a helyes megoldast.
Egy feladatra nem adhat6 pontszam, ha a vizsgazé

a) egy feladatra vonatkozéan mindket valaszt megjeldlte, vagy egyik valaszt sem jeldlte
meg;

b) a korabbi jeldlését javitotta;

c) valaszadasa barmely ok miatt nem egyértelmd.

Az egyesfeladatok helyes megoldasaért adhaté pontszdmot a vizsgafeladatsorhoz tartozé javitasi
Utmutaté tartalmazza. Javitaskor, helytelen vagy hianyos valaszadas esetén a helyes valaszokat meg kell
jeldlni.

13.4.3.6. Révid valasz

Minden feladat egy kérdést tartalmaz. A vizsgazonak a kérdésre legfeljebb egy mondat terjedelemben
kell valaszolni a megfelel szakmai tartalom beirasaval.

Egy feladatra a maximalis pontszdam akkor adhat6, ha a vizsgazo valasza a javitasi Utmutatd szerinti
szakmai tartalmat maradéktalanul tartalmazza. A feladat maximalis pontszamabal a javitasi Gtmutatoban
szerepld pontértéket kell levonni minden olyan esetben, amikor a vizsgazé

a) az adott szakmai tartalmat valaszaban nem, vagy helytelenil szerepeltette;
b) valaszadasa barmely ok miatt nem egyértelmd.

Az egyes feladatok helyes megoldasaért adhaté maximalis pontszdmot, valamint a levonando
pontértéket a vizsgafeladatsorhoz tartozé javitasi Utmutatd tartalmazza. A pontérték az egyes szakmai
tartalom-elemenként kilon kerdl feltlintetésre. Javitaskor, helytelen vagy hidnyos valaszadas esetén a
helyes valaszokat be kell irni.

13.4.3.7. Sorrendbe rendezés

Minden feladat sorrendbe allitandd elemeket (allitdsokat) tartalmaz, tablazatos formaban. A vizsgazénak
a felsorolt elemeket kell sorrendbe allitania Ugy, hogy az allitas el6tti Gres celldba irja a megfeleld
sorszamot.

Egy feladatra a maximalis pontszam akkor adhatd, ha a vizsgazé minden elemhez a javitasi Utmutatd
szerinti sorszamot irta. A feladat maximalis pontszamabdl a javitasi Utmutatdban szerepld pontértéket
kell levonni minden olyan esetben, amikor a vizsgazo

a) az adott elem elé nem a megfelel6 sorszamot irta be, vagy egyaltalan nem irt be
sorszamot;

b) ugyanazon sorszamot egy masik elem sordba is beirta (a pontértéket mindkét sorra
szamitva le kell vonni);

¢) a korabbi jelolését javitotta (pl. athlzta, atirta), vagy valaszadasa barmely ok miatt nem
egyértelma.

Az egyes feladatok helyes megoldasaért adhaté maximalis pontszamot, valamint a levonanddé
pontértéket a vizsgafeladatsorhoz tartozé javitasi Utmutatod tartalmazza. Javitaskor, helytelen vagy
hidnyos vélaszadas esetén a helyes sorszamot az elem sora elé kell irni.

13.4.3.8. Szdvegkiegészités valaszopciokkal

Minden feladat egy szovegrészt tartalmaz, amelybdl szavak, kifejezések vannak kivagva, és ezek azonos
hosszlsagu vonalakkal (valaszhelyekkel) vannak jellve. A sz6vegrész alatt betlkkel jeldlt valaszopcidk
vannak felsorolva. A valaszopciok szama meghaladhatja a vélaszhelyek szamat, ez esetben bizonyos
valaszopciokat nem kell felhasznalni. A vizsgazénak a megfelel6 valaszopcio betljelét kell a szovegrész
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valaszhelyeibe beirni. Egy valaszopcid csak egy valaszhelyre keriilhet.

Egy feladatra a maximalis pontszam akkor adhatdé, ha a vizsgazé minden vélaszhelyhez a javitasi
Utmutatd szerinti bet(jelet irta. A feladat maximalis pontszdmabol a javitési Utmutatdban szerepld
pontértéket kell levonni minden olyan esetben, amikor a vizsgazo

a) az adott vélaszhelyre nem a megfelelé betljelet irta be, vagy egyaltalan nem irt be
betljelet;

b) ugyanazon betljelet egy masik valaszhelyre is beirta (a pontértéket mindkét valaszhelyre
szamitva le kell vonni);

c) a korabbi jeldlését javitotta (pl. athuzta, atirta), vagy valaszadasa barmely ok miatt nem
egyértelma.

Az egyes feladatok helyes megoldasaért adhaté maximalis pontszamot, valamint a levonanddé
pontértéket a vizsgafeladatsorhoz tartozé javitasi Utmutato tartalmazza. Javitaskor, helytelen vagy
hidnyos vélaszadas esetén a helyes bet(jelet a helytelen valasz mellé kell irni.

13.4.3.9. Szdvegkiegészités valaszopciok nélkl

Minden feladat egy szévegrészt tartalmaz, amelybdl szavak, kifejezések vannak kivagva, és ezek azonos
hosszusagu vonalakkal (valaszhelyekkel) vannak jel6lve. A vizsgazonak a szakmai tartalomnak megfelel
szavakat, kifejezéseket kell beirni a valaszhelyekre.

Egy feladatra a maximalis pontszam akkor adhatdé, ha a vizsgazé minden vélaszhelyhez a javitasi
Utmutatd szerinti szakmai tartalmat irta. A feladat maximalis pontszamabdl a javitasi Utmutatdban
szerepld pontértéket kell levonni minden olyan esetben, amikor a vizsgazé

a) az adott szakmai tartalmat az adott valaszhelyen nem, vagy helytelendil szerepeltette;
b) valaszadasa barmely ok miatt nem egyértelmd.

Az egyes feladatok helyes megoldasaért adhaté maximalis pontszdamot, valamint a levonando
pontértéket a vizsgafeladatsorhoz tartozo javitdsi Utmutatd tartalmazza. A pontérték az egyes
valaszhelyekre kerild szakmai tartalom-elemenként kilon kerdl feltlintetésre. Javitaskor, helytelen vagy
hidnyos vélaszadas esetén a helyes valaszokat be kell irni.

13.4.3.10. Feleletalkotas

A feladat egy kérdést, ismertetési, esettanulmanyi vagy felsorolasi feladatot tartalmaz. A vizsgazénak a
feladatban foglaltaknak megfeleléen széveges valaszt kell irni a rendelkezésre all6 helyre.

A feladatra maximalis pontszam akkor adhato, ha a vizsgazé valasza a javitasi Utmutatd szerinti szakmai
tartalmat maradéktalanul tartalmazza. A feladat maximalis pontszamabal a javitasi Utmutatéban szerepld
pontértéket kell levonni minden olyan esetben, amikor a vizsgazo

a) az adott szakmai tartalmat valaszaban nem, vagy helytelenil szerepeltette;
b) valaszadasa barmely ok miatt nem egyértelmd.

A feladat helyes megoldasaért adhaté maximalis pontszamot, valamint a levonandé pontértéket a
vizsgafeladatsorhoz tartozé javitdsi Utmutatd tartalmazza. A pontérték az egyes szakmai tartalom-
elemenként kulon kerll feltlintetésre. Javitaskor, helytelen vagy hianyos valaszadas esetén a helyes
valaszokat réviden le kell irni.

13.4.3.11. Szamitasi feladat

A feladat szamitasi feladatbdl, és a hozza tartozé kérdésekbdl all. A vizsgazénak a feladatban
megadottak szerint le kell vezetni a szamitasi feladatot az erre a célra rendszeresitett kilon lapon, a
feltett kérdésekre a valaszt pedig a feladatsoron erre rendszeresitett helyen fel kell tiintetni.

A feladatra maximalis pontszam akkor adhato, ha a vizsgazo valaszadasa, valamint a szamitas levezetése
is helyes. A feladat maximalis pontszamabdl a javitasi Utmutatdéban szerepldé pontértéket kell levonni
minden olyan esetben, amikor a vizsgazé
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a) megadott valasza helytelen;

b) a szamitas levezetését nem, vagy szakmailag helytelenil szerepeltette;

C) aszamitas levezetése alapjan nem juthatott a valaszadban megadott végeredményre;
d) valaszadasa barmely ok miatt nem egyértelmd.

A feladat helyes megoldasaért adhatdé maximalis pontszamot, valamint a levonandé pontértéket a
vizsgafeladatsorhoz tartozd javitasi Utmutatod tartalmazza. A pontérték az egyes rész-szamitasokra
vonatkozé alkérdésenként kiilon kerdl feltlintetésre. Javitaskor, helytelen valaszadas esetén a helyes
valaszokat réviden le kell irni, valamint a levezetésen jeldIni kell a hibas valaszra vezeté mveletet.

13.4.4. Szamitogépes komplex feladatsor

A szamitdgépes komplex feladatsor — az adott vizsga Flggelékében felsorolt - feladattipusokat
tartalmazhatja.

A vizsgazo a feladattipusnak megfeleld instrukcidk szerint adja meg a valaszokat, a rendszer altal adott
sorrendben. A vizsgazé nem navigalhat el a vizsgaprogram ablakabol, ellenkezé esetben a vizsgat a
rendszer megszakitja és értesiti a vizsgabiztost. A vizsgabiztos megvizsgalja, hogy tortént-e nem
megengedett segédeszkdz hasznalat, és ennek figyelembevételével felfliggeszti a vizsgazd vizsgajat,
vagy engedélyezi a folytatast.

A feladattipusokkal, a feladatok értékelésével, a szamitogépes rendszer kezelésével kapcsolatos
tudnivalokrol a Vasuti Vizsgabiztosi és Ellendrzési Osztaly kilon tajékoztatokat tesz kodzzé a
Vizsgakdzpont honlapjan.

13.4.5. TeendOk az irasbeli vizsga javitasat kovetden

Osszetett vizsgak esetén az R. 19. § (5) bekezdésben el6irt értesitési kdtelezettségének a vizsgabiztos az
irasbeli dolgozatok kijavitasat és értékelését kovetden tesz eleget elektronikus formaban.

Az irasbeli vizsgadolgozatba, tesztbe az irasbeli vizsgatevékenységet kdvetden a vizsgazonak betekintést
kell biztositani a vizsgan a vizsga utolsé napjaig.

13.5.  Szamitogép alapu irasbeli vizsgatevékenység soran felmerilé technikai probléma

Szamitastechnikai eszkdz vizsga kdzben térténd meghibasodasa esetén a vizsgazéd vizsgajat meg kell
szakitani, majd a sziikséges szamu munkahely szabadda valasanak tGtemében masik munkaalloméashoz
kell atultetni, és ott a vizsgat a megszakitaskori allapotbol folytatni. Amennyiben a megkezdett vizsga a
megszakitaskori allapotbdl nem folytathatd, akkor az Uzemzavar bekovetkeztekor a vizsgazonak a
program altal mar dokumentaltan értékelhetd (befejezett vagy a befejezetlen, de a megfeleléshez, vagy
sikertelenséghez szilkséges pontszdmot vagy hibapontszamot mar elért feladatsor) eredményét
érvényesnek kell tekinteni. A még megoldasra varé tovabbi vizsga feladatsorokra a vizsgazonak Uj
feladatsort kell elinditani. Abban az esetben, ha valamilyen okbél a masik munkaallomashoz az atliltetés
nem valosithatdé meg, az érintett vizsgazénak az értékelhetetlen vizsgara a Vasuti Vizsgakdzpont
potvizsga lehetdséget biztosit.

13.6.  Szdbeli és gyakorlati vizsgatevékenység

A vizsgabiztos szoban roviden, érthetden értékeli a vizsgan elhangzottakat, latottakat, tapasztaltakat és
kozli az eredményt.

13.7.  Avizsgaeredmények rogzitése, iratok kinyomtatasa, kitoltése, atadasa

A vizsgabiztos feltdlti, vagy az elektronikus vizsgaeredmény régzitd fellleten rogziti az eredményeket,
majd a tadvolmaradd vizsgazok esetén rogziti ,Nem felelt meg” eredményt és ,Nem jelent meg”
megjegyzést. Sziikség esetén a felfliggesztés és az eltiltas tényét is rogziti.

A vizsgabiztos az adatok régzitése utan az elektronikus vizsgaeredmény rogzité felliletrél generdlja,
majd kinyomtatja a jegyzékonyveket és szlikség szerint az igazolasokat, valamint az atadas/atvételi
jegyzékonyveket.
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A vizsgabiztos a jegyzékonyveket és az igazolasokat alairja és a szamara kiadott vizsgabiztosi
bélyegzével lebélyegzi. Az atadas/atvételi jegyzOkonyveket az atadandd mennyiségek
figyelembevételével, tollal kitdlti, majd alairja és a szamara kiadott vizsgabiztosi bélyegzével lebélyegzi.

A vizsgabiztos — eltéré megallapodas hidnyaban — a jegyzékonyveket és az igazolasokat a bejelentd, a
vasuti tarsasag képviseléjének és a vizsgazoknak az atvétel — az atadas/atvételi jegyzékdnyvon torténd
— elismerése mellet atadja.

A vizsgabiztos feltolti, vagy az elektronikus vizsgaeredmény rogzitd fellileten rogziti az eredményeket,
majd a tadvolmaradd vizsgazok esetén rogziti ,Nem felelt meg” eredményt és ,Nem jelent meg”
megjegyzést. Sziikség esetén a felfliggesztés és az eltiltas tényét is rogziti.

A vizsgabiztos az adatok rogzitése utan az elektronikus vizsgaeredmény rogzité fellletrél generdlja,
majd kinyomtatja a jegyzékonyveket és szlikség szerint az igazolasokat, valamint az atadas/atvételi
jegyzdkonyveket.

A vizsgabiztos a jegyzékonyveket és az igazolasokat alairja és a szamara kiadott vizsgabiztosi
bélyegzével lebélyegzi. Az atadas/atvételi jegyzOkonyveket az atadandd mennyiségek
figyelembevételével, tollal kitdlti, majd alairja és a szamara kiadott vizsgabiztosi bélyegzével lebélyegzi.

A vizsgabiztos — eltéré megallapodas hidnyaban — a jegyzékonyveket és az igazolasokat a bejelentd, a
vasuti tarsasag képviseléjének és a vizsgazoknak az atvétel — az atadas/atvételi jegyzékdnyvon torténd
— elismerése mellet atadja.

13.8.  Avizsgaanyag Osszeallitasa és leadasa

A vizsgabiztos a nala maradé iratokat a vizsgat kdvetéen haladéktalanul, akadalyoztatasa esetén
legkésébb a vizsgat kdvetd 35. napig leadja a Vasuti Vizsgakozpont ligyfélszolgalatan az aldbbiak szerint
vizsganap-szamonként kiilén-kilén sorba rendezve:

a) nyilatkozatok,

b) dolgozatok,

c) jegyzdkonyvek (Vasuti Vizsgakdzpont példanya; ideértve a vizsgan tortént rendkivili
eseményrd| kiallitott jegyzékdnyvet is),

d) atadas-atvételi jegyzékonyvek (atadott iratokhoz),

e) a vizsgahoz tartozé vizsgatételek, vizsgakérdések, vizsgafeladatok vagy vizsgatesztek és
megoldd kulcsok,

f)  igazolasok (at nem vett példanyok),

g) jegyzdkonyvek (at nem vett példanyok),

h) atadas-atvételi jegyzékdnyvek (at nem adott iratokhoz)

A vizsgaanyag leadasakor a vizsgaanyagot érkeztetd bélyegzével kell ellatni.
13.9.  Rendkivili események kezelése

Rendkiviili eseménynek mindsil minden olyan zavard korlilmény, amely a vizsgaztatds megszokott
menetét megzavarja, elbirasszerl lefolytatdsat megakadalyozza, vagy a vizsgazd teljesitményének
objektiv megitéléséet akadalyozza, igy kiléndsen:

a) személyazonossag tekintetében a vizsgabiztos megtévesztése vagy annak megkisérlése,

b) meg nem engedett segédeszkdz hasznélata,

C) avizsgabiztos dontésének befolydsolasara valod torekvés,

d) a vizsga rendjének megzavardsa — beleértve az egészséglgyi eldirdsok be nem tartasat
és a vizsgadokumentaciordl barmilyen feljegyzés vagy fényképfelvétel készitését, vagy
annak megkisérlését,

e) avizsgaterem, vizsgapalya, vizsgahelyszin, szimulator, jarmd, gép, vizsgazd, jarmivezetd
alkalmatlansaga, rendkivili idéjarasi kdrilmény stb.

A rendkivili eseményrdl — az eset tényszer( leirdsa és az érintettek személyes adatainak megadasa
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mellett — a vizsgabizottsag (vizsgabiztos) a Vasuti Vizsgaszervezési Osztalyt haladéktalanul e-mailben
értesiti (vwk.vizsgaszervezes@kavk.hu), valamint a 13. melléklet szerinti jegyzOkonyvet allit ki, alairja és
lebélyegzi. Az igy kiallitott jegyzékdnyveket a vizsgaanyaggal egyiitt kell leadni.

13.10. A vizsgabiztosi tevékenységhez kapcsolédé lgyelet

A vizsgan résztvevd vizsgazdk adatainak egyeztetése és a vizsgaeredmények téves rogzitésével
kapcsolatos nehézségek feloldasa érdekében a Vizsgaszervezési Osztaly munkanapokon hétfétdl-
csUtortokig 9:00 — 15:00 o6raig, pénteken 9:00 — 12:00 6raig Ugyeletet tart.

13.11. A vizsgabiztosi tevékenység tamogatasa

A Vasuti Vizsgakdzpont — a vizsgabiztosok munkajat segitendd - a vizsgakhoz kapcsoldédd adminisztrativ
tevékenységek, eljarasok egységesitése érdekében allasfoglalasokat adhat ki, melyeket honlapjan tesz
kozzé.

A vizsgabiztos a megkildott vizsgatételekkel, vizsgafeladatsorokkal és azok javitasi Utmutatoival
kapcsolatos észrevételeit a Vasuti Vizsgabiztosi és Ellenérzési Osztalynak a vvk.vizsgabiztos@kavk.hu
cimre kildi be.

14. A vizsgan torténo részvételi szandék bejelentése

Az R. 15. § (2) bekezdés c) pontjdban meghatarozott személy a vizsga szdbeli vizsgatevékenység részén
valé részvételi szandékat a Vizsgan tortéend részvételi szandék bejelentése 10. melléklet szerinti
nyomtatvany kitoltésével és a kitoltott nyomtatvany vizsgat megelézé két munkanappal korabban
torténé megkuldésével koteles jelezni a Vasuti Vizsgaszervezeési Osztaly felé.

A kitoltott, alairt és lebélyegzett nyomtatvany a Vasuti Vizsgaszervezési Osztalynak cimezve szkennelt
formaban elektronikus Gton kildhetd be (vvk.vizsgaszervezes@kavk.hu).

A bekilddtt nyomtatvany Vasuti Vizsgaszervezési Osztaly altal zaradékolt példanyat a zaradékolo
elektronikus Uton a vizsgabiztos részére megkdildi. A vizsgabiztos a megkiildétt nyomtatvanyt a vizsgan
szlikség szerint figyelembe veszi.

Az R. 15. § (2) bekezdés c) pontjdban meghatarozott személy amennyiben a vizsgéaval kapcsolatban
észrevételt kivan tenni, egyeztetési eljarast kezdeményezhet.

15. A vizsgabiztos jeloltek felkészitése

A vizsgabiztos jelolteknek a vizsgabiztosi névjegyzékbe torténd felvételi kérelem beadasat megelézéen
a Vasuti Vizsgabiztosi és Ellenérzési Osztaly altal szervezett, a vizsga lebonyolitdsanak modjardl szélo6
felkészitdn kell részt venni. A felkészitd részletes programjarol és a sikeres teljesités feltételeirdl a Vasuti
Vizsgabiztosi és Ellenérzési Osztaly a honlapon tajékoztatot tesz kozzé.

Sikeres teljesités esetén a felkészitd elvégzésérél a Vasuti Vizsgakdzpont lgazolds a vizsga
lebonyolitasanak modjarodl szélo felkészitd elvégzésérdl 11. melléklet szerinti nyomtatvanyt allit ki.

A Vasuti Vizsgakdzpont évente két alkalommal tart felkészitdt aprilis és oktober hénapban. A pontos
idépontjait a honlapon teszi kdzzé.

16. A tavolmaradas igazolasanak formaja

A vizsgazé tavolmaradasat munkaltatdja a Tavolmaradas igazolasa 12. melléklet szerinti nyomtatvannyal
igazolja.

A kitoltott, alairt és lebélyegzett Tavolmaradas igazolds a Vasuti Vizsgaszervezési Osztalynak cimezve
szkennelt formaban elektronikus Uton kildheté be (vvk.vizsgaszervezes@kavk.hu).
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17. Utolagos betekintés az alapvizsgak irasbeli vizsgadolgozataiba

A vizsgazot bejelentd képzdszervezet, illetve a vizsgazoét foglalkoztatd vasuti tarsasag egy-egy
képviseléje az alapvizsgat kdvetden, elére egyeztetett idépontban tekinthet be a vizsgazé irasbeli
vizsgadolgozataba az arra vonatkozé iratmegdrzési idé végéig.

Betekintési igény elektronikus Uton bekildheté a Vasuti Vizsgabiztosi és Ellendrzési Osztalynak cimezve
(vk.vizsgabiztos@kavk.hu).

18. A munkavallalé vasuti tarsasagi vizsgainak elismerése

A VasUti Vizsgakdzpont a munkavallalé vasuti tarsasagi vizsgainak elismerésérdl a Vasuti Vizsgakdzpont
Szabalyzatanak fliggelékében és a vasuti tarsasag vizsgaszabalyzat és eljarasi rendjében meghatarozott
ismeretanyagok 0Osszehasonlitasa alapjan dont. Az elismerés akkor eredményes, ha a
vizsgamegnevezések nem tartalmaznak eltéré korlatozast és a munkavallald altal elismertetni kivant
vizsga ismeretanyaga teljes egészében tartalmazza az elismerés alapjat képezd vizsga ismeretanyagat.

19. Egészségiigyi el6irasok betartasa

Egészséguigyi kockazatot jelentd veszélyhelyzet (pl. jarvany) esetén a jogszabalyban, vagy egyéb
eldirdsban meghatarozott rendelkezéseket - igy kilondsen létszamkorlatozas, tavolsagtartas,
védbeszkdz hasznélat — a vizsgaztatas ideje alatt be kell tartani.

20. Az als6 kotélvezetésii sifelvonos kozlekedésre vonatkozo alap- és idoszakos
vizsgara kiterjedo kiegészités

Az also kotélvezetés sifelvonos kozlekedés biztonsagaval 6sszefliggd munkakdrt betdlté munkavallalok
vizsgaztatasanal a Szabalyzat pontjait kell alkalmazni e fejezetben meghatarozott eltérésekkel.

A nem a Vasuti Vizsgakdzpont altal kijeldlt vizsgabiztos, vizsgabizottsag és vizsgaztatast vegzd
Uzemvezetd altal lebonyolitott vizsgak szabalyait a vizsgaztatd szervezet allapitia meg, a Vasuti
Vizsgakdzpont Szabalyzat Fliggelékeinek alkalmazasaval.

20.1. A Szabadlyzat szovegében eléforduld kifejezések értelmezése
20.1.1. lgazolt tdvolmaradas

A vizsga elmulasztasa akkor tekinthetd igazoltnak, ha a vizsgazé a vizsgatdl tavol maradt és a
tavolmaradasanak okat a munkaltatéja harom munkanapon belil a Vasuti Vizsgaszervezési Osztalya felé
igazolja (R2. 18. § (2) bekezdés,), 29. § (4) bekezdés). A hataridd a vizsga elsé napjatol szamitando.

20.1.2. Soron kivili idészakos vizsga

a) Az R2.19.§(3) bekezdésében meghatarozott érvényességet meg nem haladé idében az
adott munkakér elldtasahoz sziikséges ismeretek hidnyanak megallapitasat kovetd,
hatosagi kotelezés alapjan teendd vizsga.

b) Az R2.19. § (4) bekezdésében meghatarozott érvényességet meg nem haladé idében a
sikertelen masodik id6szakos javitdvizsgat kbvetden teendd vizsga.

c¢) Az R2. 19. § (4) bekezdésében meghatarozott érvényességet meghaladd idében
elmulasztott idészakos vizsga esetén teendd vizsga.

d) Az R2.33. §-aban meghatarozott honositast kdvetéen teendd elsé vizsga.

20.2.  Alapvizsga szervezése

20.2.1. Az alapvizsga el6készitése
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Az alapvizsga megkezdésére és az egyes vizsgatevékenységek idépontjara, valamint befejezésére
vonatkozo hataridéket az R2. 14. & (2) bekezdés és az R2. 18. § (3) bekezdés tartalmazza.

20.2.2. A Vasuti Vizsgakdzpont altal kijel®lt vizsgabiztos és vizsgabizottsag altal lebonyolitott vizsgak
bejelentésének hatarideje

A Vasuti Vizsgakdzpont nyilvantartasi rendszerében tett vizsgabejelentésnek a vizsga tervezett idépontja
elétt legkésébb a 10. munkanapig kell beérkeznie a Vasuti Vizsgakdzpont. A vizsgabejelentés
beérkezését kovetd 9 munkanapon belili idépontra vizsgaidépont nem jeldlheté ki. A
vizsgabejelentéssel kapcsolatos modositasok a vizsga tervezett idépontjat megelézd 5. munkanapig
kérhetok, amelyeket a Vasuti Vizsgakdzpont Uj bejelentésként kezel. A vizsga torlése a vizsga tervezett
idépontjat megel6z6 5. munkanapig, az alapképzést kovetd elsé alapvizsga esetén a vizsga tervezett
idépontjat megel6z6 2. munkanapig kérhetd.

20.2.3. Nem a Vasuti Vizsgakozpont altal kijelolt vizsgabiztos, vizsgabizottsag és vizsgaztatast végzo
lzemvezetd altal lebonyolitott vizsgak bejelentésének hatarideje

A Vasuti Vizsgakozpont nyilvantartasi rendszerében tett vizsgabejelentésnek — vasuti tarsasagi
vizsgabejelentésként — a vizsga tervezett idépontja el6tt legkésébb az 5. munkanapig kell beérkeznie a
vizsgakdzpontba a vizsgaztatast végzé lizemvezeté feltiintetésével.

20.2.4. A képzésben részt vevé alapvizsgara bocsatasanak feltételei

A képzésben részt vevé akkor bocsathatd alapvizsgara, ha a képzdszervezet a résztvevét a
vizsgakdzpontnak vizsgara bejelentette és — a nem a Vasuti Vizsgakdzpont altal kijeldlt vizsgabiztos,
vizsgabizottsag és vizsgaztatast végzd lizemvezetd altal lebonyolitott vizsgak kivételével — a vizsga dijat
megfizette.

20.3. Iddszakos vizsgak szervezése
20.3.1. Az iddszakos vizsga el6készitése

Az idd&szakos vizsgat a munkavallalé vizsgainak érvényességi idején belil kell megszervezni, a
megkezdésére és a befejezésére vonatkozo hataridéket az R2. 29. § (4) bekezdése tartalmazza.

A Vasuti Vizsgakdzpont altal kijeldlt vizsgabiztos és vizsgabizottsag altal lebonyolitott vizsgak
bejelentésének hataridejét a 20.2.2. pont tartalmazza.

A nem a Vasuti Vizsgakozpont altal kijelolt vizsgabiztos, vizsgabizottsag és vizsgaztatast végzd
Uzemvezetd altal lebonyolitott vizsgak bejelentésének hataridejét a 20.2.3. pont tartalmazza.

20.3.2. A munkavallalé idészakos vizsgara bocsatasanak feltételei

A munkavallalé akkor bocsathatd idészakos vizsgara, ha a képzészervezet vagy az lUzemeltetd a
munkavallalot a vizsgakdzpontnak vizsgara bejelentette és — a nem a Vasuti Vizsgakdzpont altal kijeldlt
vizsgabiztos, vizsgabizottsag és vizsgaztatast végzo lizemvezetd altal lebonyolitott vizsgak kivételével —
a vizsga dijat megfizette.

20.4. A soron kivili idészakos vizsga szervezése
20.4.1. A soron kivili idészakos vizsga el6készitése

A soron kivuli idészakos vizsgat a 20.1.2. pontban meghatérozott esetekben kell megszervezni, a
megkezdésére és a befejezésére vonatkozo hataridéket az R2. 19. § (4) bekezdése és az R2. 29. § (6)
bekezdése tartalmazza.

A Vasuti Vizsgakdzpont altal kijeldlt vizsgabiztos és vizsgabizottsdg altal lebonyolitott vizsgak
bejelentésének hataridejét a 20.2.2. pont tartalmazza.

A nem a Vasuti Vizsgakozpont altal kijelolt vizsgabiztos, vizsgabizottsag és vizsgaztatast végzoé
Uzemvezetd altal lebonyolitott vizsgak bejelentésének hataridejét a 20.2.3. pont tartalmazza.

20.4.2. A munkavallald soron kiviili idészakos vizsgara bocsatasanak feltételei
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A munkavallalé akkor bocsathatd soron kivili idészakos vizsgara, ha a képzdszervezet vagy az
Uzemelteté a munkavallaldt a Vasuti Vizsgakdzpontnak vizsgara bejelentette és — a nem a Vasuti
Vizsgakdzpont altal kijeldlt vizsgabiztos, vizsgabizottsdg és vizsgaztatast végzé Uzemvezetd altal
lebonyolitott vizsgak kivételével — a vizsga dijat medfizette.

20.4.3. A soron kivili idészakos vizsgak modszertana

a) Az R2. 19. § (3) bekezdésben meghatarozottak kivételével a soron kivili idészakos
vizsgaztatas modszertana megegyezik az idészakos vizsganal alkalmazott mddszertannal.

b) Az R2. 19. § (3) bekezdésben meghatarozottak esetén a soron kivili iddszakos
vizsgaztatas modszertana megegyezik az alapvizsganal alkalmazott modszertannal.

20.5.  Avizsga el6készitése és a személyazonossag egyeztetése
A Nyilatkozat 9. melléklet szerinti nyomtatvanyt kitélteni nem kell.

20.6. A nem a Vasuti Vizsgakdzpont altal kijel6lt vizsgabiztos, vizsgabizottsag és vizsgaztatast végzé
lzemvezetd altal lebonyolitott vizsgak okmanyainak Vasuti Vizsgakdzpontba kiildése

A nem a Vasuti Vizsgakdzpont altal kijeldlt vizsgabiztos, vizsgabizottsag és vizsgaztatast vegzd
Uzemvezetd altal lebonyolitott vizsgak okmanyainak egy példanyat a képzészervezet vagy az lizemeltetd
postai Uton a Vasuti Vizsgakdzpont cimére a vizsgat koévetéen haladéktalanul megkildi vagy
személyesen a Vasuti Vizsgakdzpont tgyfélszolgalatan leadja.

21.  Eljarasi, szolgaltatasi és vizsgadijak
A megrendelt eljarasok, szolgaltatasok és vizsgak végrehajtasanak teljesitését a Vasuti Vizsgakodzpont
csak az igazoltan befizetett dijak ellenében végzi.
A befizetés kdzleményeként el6 kell jegyezni a ,VASUT" szét, vagy a dijbekérd szamla szamat.

Egyéni (maganszemély) befizetd, koltségviseld esetén a befizetdé nevét és szdmlazasi cimét a Vasuti
Vizsgaszervezési Osztalynak kilén meg kell kiildeni (vvk.vizsgaszervezes@kavk.hu).

A befizetések beazonosithatdsaga az eljarasok meginditasanak feltétele.
A Vizsgakdzpont a befizetésrdl szamlat allit ki a koltségviseld részére.
A vizsgadijak befizetésének elszamolasa és annak szamlazasa az alabbiak szerint torténik.

Egy online bejelentésben — a vizsgazok altal fizetett vizsgadijak kivételével — egy koltségviselé adhatd
meg. A vizsgadijak teljes 0sszegét a bejelentésben feltlintetett kdltségviseldnek kell megfizetnie. Ha a
megadott koltségviseld a vizsgadijakat hianyosan, vagy nem fizeti meg, azok kiegészitésére, illetve
megfizetésére is kizadrodlag a megadott koltségviselének van lehetésége. Mas - nem a megadott
koltségviseld — altal torténd befizetéseket a bejelentésben szerepld vizsgakkal kapcsolatban figyelembe
venni nem all médunkba. A szdmla kizarolag a bejelentésben megadott koltségviseld nevére kerdl
kiallitasra.

A vizsgazék éaltal fizetett vizsgadijak esetén a szamlazas vizsgazonként egyénileg torténik. A szamla
kidllitasdhoz sziikség van a befizetd nevére és szamlazasi cimére.

22. Egyeztetési eljaras

22.1. Az egyeztetési eljaras inditasa iranti kérelemnek tartalmaznia kell az egyeztetést kezdeményezd
nevét, a képviselt szervezet nevét, az R. 35/E. § szerinti jogallasat, az egyeztetés alapjaul szolgalé dontés
pontos targyat, az egyeztetési eljaras kezdeményezésének okat.

22.2. A kérelmet a Vasuti Vizsgakdzpont vezetdjének cimezve személyesen tgyfélfogadasi idében a
Vasuti Vizsgakozpont igyfélszolgalatan lehet leadni, vagy postai Uton a Vasuti Vizsgakdzpont cimére
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23.

vagy elektronikus Uton a vvk.vizsgaszervezes@kavk.hu cimre megkuldeni.

22.3. A benyujtott kérelem alapjan a Vasuti Vizsgakozpont az egyeztetési eljarast lefolytatja, szlikség
esetén személyes egyeztetést, intézkedést kezdeményez, majd az egyeztetés eredményérél az
egyeztetést kezdeményezét irdsban értesiti.

224. A vizsgatevékenységneél felmerilé véleménykiilonbség esetén, ha a helyszinen a
véleménykiildnbség nem tisztazhatd, annak feloldasa egyeztetési eljaras keretében torténik. A nem
tisztazott véleménykilonbségrél, amennyiben a vizsgdzd a helyszinen kéri az egyeztetési eljaras
inditasat, a vizsgabiztos a 13. melléklet szerinti jegyzékonyvet allit ki, és elektronikus Uton haladéktalanul
értesiti a Vasuti Vizsgakdzpontot a vvk.vizsgaszervezes@kavk.hu cimen. A jegyzdkdnyvnek és az
elektronikus értesitésnek is tartalmaznia kell a 22.1. pontban felsorolt adatokat.

A foglalkoztatoé vasuti tarsasag eredményrogzitése a megvaltozott biztonsagi
szabalyok elsajatitasarol (R. 35/D § (2c))

A vizsgakdzpont az Uj ismeretekhez tartozé azonositét hoz Iétre nyilvantarto rendszerében.

A foglalkoztatd vasuti tarsasag koteles meggyézddni arrél kimutathatd szamonkérés Gtjan, hogy a
megvaltozott biztonsagi szabalyokra vonatkozd képzésen részt vevd elsajatitotta a képzés ismereteit és
ennek tényét a vizsgakdzpont nyilvantartasi rendszerében a képzés utolsé napjan rogzitenie kell.

A rogzités el6készitése: a vizsgakdzpont nyilvantartasi rendszerébe vasuti tarsasagi vizsgabejelentésként
kell beérkeznie a képzés tervezett idépontja elétt legkésdébb az 5. munkanapig. A bejelentésnek
tartalmaznia kell a — regisztracioval rendelkezd — rogzitést vegzd személy azonositdjat (nevét).

ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat a vasuti kodzlekedési hatdsdg jovahagyasat kovetden, a Vasuti Vizsgakdzpont altal
meghatarozott idépontban, legkorabban a Vasuti Vizsgakdézpont honlapjan térténd kozzétételt kovetd
15. napon Iép hatalyba.

A Szabalyzat modositas alkalmazasahoz — a fliggelékek modositasa kivételével — a hatdsag jévahagyasa
szlikséges. A mddositast a hatalybalépése eldtt legkésébb 15 nappal korabban a honlapjan kozzéteszi.

A Szabalyzat el8irasait 2026. marcius 17. napjatol kell alkalmazni.

A Szabalyzat rendelkezései modositasig, visszavonasig vagy az Uj vonatkozd Szabélyzat elfogadasaig
maradnak hatalyban.

A hatésdg  4ltal  kordbban  jévahagyott  VHF/13834-2/2023-EKM  jévéhagyasi  szamd
KAV/UV/50/A/23/2/2023 iktatdszamu Vizsgaszabalyzat és Eljarasi Rend e szabélyzat hatalybalépésével
hatalyat veszti.

Kelt: Budapest, elektronikus alairads datuma szerint

Benedek Szabolcs
ligyvezeto
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MELLEKLET:

Nk wpn =

B e e (o]
wn = o

szamu
szamu
szamu
szamu
szamu
szamu
szamu
szamu
szamu
szamu

. szamu

szamu
szamu

melléklet: Masodlat kiallitas kérelem

melléklet: Regisztracios kérelem

melléklet: Alapvizsga halasztasi kérelem

melléklet: Vizsga-visszaigazolas (e-mail) /Vizsgabiztosi kijeldlés/
melléklet: Alapvizsga jegyz6kodnyv

melléklet: Alapvizsga vizsgaigazolas

melléklet: ldészakos vizsga jegyzOkdnyv

melléklet: Vizsgafeladatok kiildése

melléklet: Nyilatkozat

melléklet: Vizsgan térténd részvételi szandék bejelentése

melléklet: lgazolas a vizsga lebonyolitdsanak médjardl szo616 felkészitd elvégzésérdl

melléklet: TAvolmaradas igazolasa
melléklet: Jegyzékonyv a vizsgan tortént rendkivili eseményrél
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5/2023. (IV.12.) sz. UV SZ 1. méd.
1. szamu melléklet

1. szamuU melléklet: Masodlat kiallitas kérelem

A Masodlat kiallitas kérelem nyomtatvany adattartalma:

a) avizsgazd neve,

b) a vizsgazo sziletési neve,

C) avizsgazé sziletési helye,

d) avizsgazé sziletési ideje,

e) avizsgazd anyja neve,

f) avizsga idépontja,

g) avizsga helyszine,

h) avizsga megnevezése,

i) avizsga tipusa (jeldlhetd),

j)  akérelmezd levelezési cime (ha postan kéri a masodlat kézbesitését),
k) keltezés,

[) akoltségviseld neve,

m) a koltségviselé szamlazasi cime,
n) a koltségviselé addszama,

o) a kérelmezé alairasa,

p) a kérelmezé bélyegzdlenyomata,
g) a masodlat atvételének datuma,
r) a masodlat atvevdjének alairasa.
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MASODLAT KIALLITASI KERELEM

A vizsgazd

neve:

szlletési neve:

szlletési helye:

sziiletési ideje:

anyja neve:

A vizsga (vizsgak)

idépontja:

helyszine:

megnevezése:

A vizsga tipusa

részalapvizsga

Alapvizsga, atképzé alapvizsga,

Id6szakos vizsga

Eltérés alapvizsga

Soron kivili idészakos vizsga

(@ megfeleld rész jeldlendd)

A kérelmezd

kézbesitését):

levelezési cime (ha postan kéri a masodlat

A koltségviseld

neve:

szamlazasi cime:

adoszama:

Kelt: oo EV: s RO e nap: .........

Vizsgazo alairasa*

képvisel6jének alairasa*

képzé/regisztralt
szervezet

P.H.

Melléklet: masodlat kiallitasi dij befizetési bizonylat masolat.

alkalmazo/vasuti tarsasag
képvisel6jének alairasa*

datum

alairas

A  masodlat 1 példanyat
atvettem:

* Csak egy kérelmezé alairasa sziikséges.
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5/2023. (IV.12.) sz. UV SZ 1. méd.
2. szamu melléklet

2. szamu melléklet: Regisztracios kérelem

A Regisztraciés kérelem nyomtatvany adattartalma:

a)
b)
Q
d)
e)
f)
g)
h)
i)
J)
k)
)

a képzdszervezet/regisztralt szervezet neve,

a képzészervezet/regisztralt szervezet kapcsolattartdjanak neve,

a képzdszervezet/regisztralt szervezet kapcsolattartdjanak telefonszama,
a képzészervezet/regisztralt szervezet kapcsolattartdjanak e-mail cime,
a vizsgabiztos neve,

a vizsgabiztos telefonszama,

a vizsgabiztos e-mail cime,

a vizsgabiztos szlletési helye,

a vizsgabiztos sziletési ideje,

az elektronikus fellilet megnevezése (jeldlhetd),

keltezés (kérelem),

a képzészervezet/regisztralt szervezet nevében eljard személy alairasa,

m) a vizsgabiztos alairasa,

n)

a képzészervezet/regisztralt szervezet bélyegzélenyomata.
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REGISZTRACIOS KERELEM

A képzd/regisztralt szervezet*

neve:

kapcsolattartdjanak neve:

kapcsolattartdjanak telefonszama:

kapcsolattartdjanak e-mail cime:

kapcsolattartdjanak felhasznalé azonositoja (ha
van):

A vizsgabiztos**

neve:

telefonszama:

e-mail cime:

szlletési helye:

sziiletési ideje:

felhasznalé azonositdja (ha van):

Kérem az

I:l elektronikus vizsgabejelenté*,
I:l elektronikus vizsgaeredmény régzité**,

(@ megfeleld rész jeldlendd)

fellilethez hozzaférést biztositani sziveskedjenek.

Kelt: oo EV: s RO i nap: .........

PH.
képzd/regisztralt szervezet
képviseldjének alairasa*

vizsgabiztos alairdsa**
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5/2023. (IV.12.) sz. UV SZ 1. méd.

szamu melléklet: Alapvizsga halasztasi kérelem

Az Alapvizsga halasztasi kérelem nyomtatvany adattartalma:

a)
b)
Q
d)
e)
f)
g)
h)
i)
J)
k)
)
m)
n)
0)

a kérelmezé (képzésben
a kérelmezé (képzésben
a kérelmezé (képzésben
a kérelmezé (képzésben
a kérelmezé (képzésben
a kérelmezé (képzésben
a kérelmezé (képzésben

résztvevo) neve
résztvevo) szlletési helye,
résztvevo) szlletési ideje,
résztvevd) anyja neve,
résztvevd) telefonszama,
résztvevd) e-mail cime,
résztvevo) levelezési cime,

a halasztasi kérelem indokolasa,

a halasztas idépontja,

a képzés pontos megnevezése,

keltezés (kérelem),
a kérelmezé6 (képzésben

résztvevd) alairasa

a halasztas engedélyezésére vonatkozo széveg és idépont (kitdlthetd),
a halasztas kérelem elutasitasara vonatkozo széveg (kivalaszthatd) és indokolasa (kitolthetd),

keltezés (zaradékolas),

p) a Vasuti Vizsgakdzpont nevében eljard elektronikus alairasa.

3. szamu melléklet
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ALAPVIZSGA HALASZTASI KERELEM
(kétoldalasan nyomtatando)

Alulirott

A képzésben résztvevd, mint kérelmezd

neve:

sziiletési helye:

szlletési ideje:

anyja neve:

elérhetésége (telefon, e-mail, levelezési cime):

azzal a kéréssel fordulok a Vasuti Vizsgakdzponthoz, hogy az aldbb meghatarozott képzés végét
kdvetben tartandd alapvizsga idépontjanak halasztasat engedélyezni sziveskedjenek. Halasztasi
kérelmemet a kdvetkezdkkel indokolom:

Indokolas

A halasztas
idépontja:

A képzés
megnevezése:

Halasztasi kérelmem benyujtasardl a képzdszervezetet tajékoztattam.

Kelt: oo EV: s hO: e nap: .........

a képzésben résztvevd
alairasa
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2. oldal

Az alapvizsga halasztasat

| | idépontig engedélyezem.

I:l nem engedélyezem.*
(a megfeleld rész kitoltendé/jeldlendd)

Indokolas*

Kelt: oo EV: s RO i nap: .........

Vasuti Vizsgakdzpont vezetéje
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5/2023. (IV.12.) sz. UV SZ 1. méd.
4. szamu melléklet

4. szamu melléklet: Vizsga-visszaigazolas (e-mail) /Vizsgabiztosi kijeldlés/

A vizsga-visszaigazolas e-mail adattartalma:

a)
b)
Q
d)
e)
f)
g)
h)
i)
J)
k)
)

az online bejelentés szama,

a vizsganap szama,

a bejelenté (képzd/regisztralt) szervezet neve,

az alkalmazé/vasuti tarsasag neve,

a vizsga tipusa,

a vizsga (vizsgatevékenységek) idépontja,

a vizsga helyszine,

a vizsgaszervezd neve és elérhetdsége,

a vizsgazok és a vizsgak listajat (vizsgadsszesitd fajl),
a bejelenté e-mail cimét (vizsgadsszesitd fajl, alapvizsga irasbeli vizsgatevékenység esetén)
keltezés (e-mail),

vizsgaszervez6 alairasa (e-mail).

A vizsga-visszaigazolas a kijel6lt vizsgabiztosok nevét, elérhetéségét nem tartalmazhatja.
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VIZSGA-VISSZAIGAZOLAS

A Vasuti Vizsgakdzpont részére eljuttatott bejelentd, valamint a vizsgaidépont és -helyszin kijel6lés

alapjan a vizsga az alabbiak szerint kerll visszaigazolasra.

Bejelentés szama:

A vizsganap szama:

A bejelentd (képzd/ regisztralt) szervezet neve:

Alkalmazé/vasuti tarsasag neve:

A vizsga tipusa:

A vizsga idépontja:

irasbeli vizsgatevékenység:
szobeli vizsgatevékenység:
gyakorlati vizsgatevékenység:

A vizsga helyszine:

A vizsgaszervezd neve:

A vizsgaszervezd elérhetdsége:

Melléklet: vizsgadsszesito.

Udvozlettel:

alairas
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5/2023. (IV.12.) sz. UV SZ 1. méd.
5. szamu melléklet

5. szamu melléklet: Alapvizsga jegyz6kdnyv

Az Alapvizsga jegyzékdnyv nyomtatvany adattartalma:

a) avizsgazd neve,

b) avizsgazo sziletési neve,

C) avizsgazé sziletési helye,

d) avizsgazé sziletési ideje,

e) avizsgazd anyja neve,

f) az alapvizsga jegyzdkdnyv nyilvantartasi szama (minden oldalon),
g) avizsga idépontja,

h) avizsga helyszine,

i) avizsga (vizsgak) megnevezése,

j) avizsga (vizsgak), vizsgatevékenységek eredménye,
k) avizsgahoz (vizsgakhoz) tartoz6 megjegyzések,

[) avizsgabiztos (vizsgabiztosok) neve,

m) keltezés,

n) a vizsgabiztos (vizsgabiztosok) alairasa,

0) a vizsgabiztos bélyegzdlenyomata,

p) az alapvizsga jegyz6kdnyv vonalkddja.
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Nyilvantartasi szam:

ALAPVIZSGA JEGYZOKONYV

A vizsga (vizsgak)

idépontja:

helyszine:

vizsgabiztosa (elndk):

vizsgabiztosa:

A vizsgazd

neve:

szlletési neve:

szlletési helye:

sziiletési ideje:

anyja neve:
A vizsga
megnevezése vizsgatevékenység eredmények eredmén megjegyzés
irasbeli szobeli gyakorlati ye
Kelt: oo EV: s RO i nap: .........
vizsgabiztos (elnok) vizsgabiztos vizsgabiztos
P.H.
Vonalkéd
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5/2023. (IV.12.) sz. UV SZ 1. méd.

6. szamu melléklet: Alapvizsga vizsgaigazolas

Az Alapvizsga vizsgaigazolas nyomtatvany adattartalma:

a)
b)
Q
d)
e)
f)
g)
h)
i)
J)
k)
)
m)
n)
0)

a vizsgazo neve,

a vizsgazo sziiletési neve,

a vizsgazo sziletési helye,

a vizsgazo sziletési ideje,

a vizsgazo anyja neve,

az alapvizsga vizsgaigazolas nyilvantartasi szama (minden oldalon),
a vizsga idépontja,

a vizsga helyszine,

a vizsga (vizsgak) megnevezése,

a vizsga (vizsgak) eredménye,

a vizsgabiztos neve,

keltezés,

a vizsgabiztos alairasa,

a vizsgabiztos bélyegzdlenyomata,

az alapvizsga vizsgaigazolas vonalkddja.

6. szamu melléklet
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Nyilvantartasi szam:

ALAPVIZSGA VIZSGAIGAZOLAS

A vizsga (vizsgak)

idépontja:

helyszine:

vizsgabiztosa (elndk):

vizsgabiztosa:

A vizsgazd

neve:

szlletési neve:

szlletési helye:

sziiletési ideje:

anyja neve:
A vizsga
megnevezése eredménye
Kelt: oo EV: s RO i nap: .........

P.H.

vizsgabiztos (elnok)

Vonalkéd
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5/2023. (IV.12.) sz. UV SZ 1. méd.

7. szamu melléklet: Id6szakos vizsga jegyz&konyv

Az Id6szakos vizsga jegyzékdnyv nyomtatvany adattartalma:

a)
b)
Q
d)
e)
f)

g)
h)
i)

J)

k)

a vizsgazo neve,

a vizsgazo sziiletési neve,

a vizsgazo szlletési helye,

a vizsgazo sziletési ideje,

a vizsgazo anyja neve,

az id6szakos vizsga jegyzOkonyv nyilvantartasi szama (minden oldalon),
a vizsga idépontja,

a vizsga helyszine,

a vizsga (vizsgak) megnevezése,

a vizsga (vizsgak) eredménye,

a vizsgahoz (vizsgakhoz) tartoz6 megjegyzések,
a vizsgabiztos (vizsgabiztosok) neve,

keltezés,

a vizsgabiztos (vizsgabiztosok) alairasa,

a vizsgabiztos bélyegzdlenyomata,

az id6szakos vizsga jegyz6kdnyv vonalkodja.

7. szamu melléklet
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Nyilvantartasi szam:

IDOSZAKOS VIZSGA JEGYZOKONYV

A vizsga (vizsgak)

idépontja:

helyszine:

vizsgabiztosa (elndk):

vizsgabiztosa:

A vizsgazd

neve:

szlletési neve:

szlletési helye:

sziiletési ideje:

anyja neve:
A vizsga
megnevezése eredmén megjegyzés
ye
Kelt: oo EV: s RO i nap: .........
vizsgabiztos (elnok) vizsgabiztos vizsgabiztos
P.H.
Vonalkéd
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5/2023. (IV.12.) sz. UV SZ 1. méd.
8. szamu melléklet

8. szamu melléklet: Vizsgafeladatok kildése (e-mail)

A Vizsgafeladatok kiildése e-mail adattartalma:

a) avizsganapszam,

b) a vizsgabiztos neve,

€) avizsga tipusa,

d) avizsga idépontja,

e) avizsgaanyag fajlok (vizsgafeladatok, javitasi Utmutatdk, segédletek),

f) a vizsgabiztosi tevékenységgel kapcsolatos egyéb informacidka vizsgafeladatot kildé neve,
elérhetésége (e-mail alairasa).
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VIZSGAFELADATOK KULDESE

Az aldbbi vizsgahoz tartozo vizsgafeladatokat e levélhez csatolva megkaldjik.

A vizsganap szama:
A vizsgabiztos neve:
A vizsga tipusa:

A vizsga id6pontja:

Melléklet: vizsgaanyag fajlok.

Udvozlettel:

alairas
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5/2023. (IV.12.) sz. UV SZ 1. méd.
9. szamu melléklet

9. szamu melléklet: Nyilatkozat

A Nyilatkozat nyomtatvany adattartalma:

a)
b)
Q
d)
e)

f)

9)
h)
D)
J)

a vizsgazo neve,

a vizsgazo sziiletési neve,

a vizsgazo szlletési helye,

a vizsgazo szlletési ideje,

a vizsgazo anyja neve,

a vizsgazd személyazonosité igazolvanydnak szama (vagy a személyazonossag igazolasara
alkalmas mas hatosagi igazolvany szama),

a nyilatkozat nyilvantartasi szama,

R. 19. 8§ (1), illetve R. 31. § (1) bekezdése szerinti nyilatkozat szovege
keltezés,

vizsgazd alairasa.
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Nyilvantartasi szam: |

NYILATKOZAT

Alulirott

A vizsgazd

neve:

szlletési neve:

szlletési helye:

sziiletési ideje:

anyja neve:

személyazonositd igazolvanydnak szama*:

buntetdjogi felel6sségem tudataban nyilatkozom, hogy jogerés birosagi itélettel kiszabott
szabadsagvesztés, foglalkozastél eltiltas és vasuti jarmUlvezetéstdl eltiltds biintetés hatalya alatt nem
allok.

Kelt: v EV: s RO i nap: .........

Vizsgazo alairasa

* Személyazonosité igazolvany, vagy a személyazonossag igazolasara alkalmas mas hatésagi igazolvany szama.
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5/2023. (IV.12.) sz. UV SZ 1. méd.
10. szamu melléklet

10. szamu melléklet: Vizsgan torténd részveételi szandék bejelentése

A Vizsgan tortéend részvételi szandék bejelentése nyomtatvany adattartalma:

a)
b)
Q
d)
e)
f)

g)
h)
i)

J)

k)

a vizsga idépontja,

a vizsga helyszine,

a vizsga tipusa,

a vizsga megnevezése,

a vizsgazo neve,

a vizsgazo szlletési helye,

a vizsgazo szlletési ideje,

a vizsgazo anyja neve,

a képzé/regisztralt szervezet megnevezése,

a képzd/regisztralt szervezet vizsgan résztvevd képviseldjének neve,

a képzé/regisztralt szervezet vizsgan résztvevd képviseldjének elérhetdsége,
keltezés,

a képzdszervezet/regisztralt szervezet nevében eljaré személy alairasa,
a képzészervezet/regisztralt szervezet bélyegzélenyomata,

a részvétel engedélyezésére vonatkozo széveg (kivalaszthatd),

a részvételi kérelem elutasitasara vonatkozo széveg (kivalaszthato),
keltezés (zaradékolas),

a Vasuti Vizsgakodzpont nevében eljaré elektronikus alairasa.
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VIZSGAN TORTENO RESZVETELI SZANDEK BEJELENTESE
(kétoldalasan nyomtatando)

A vizsga

idépontja:

helyszine:

tipusa:

megnevezése:

A vizsgazd képzését/oktatasat végzd képzd/regisztralt szervezet

neve:

vizsgan résztvevd képviselbjének neve:

(telefon, e-mail)

vizsgan résztvevd képviseldjének elérhetdsége

A vizsgazd(k)
neve: szlletési helye: szlletési ideje: anyja neve:
(]| N EV: s hO: e nap: .........

P.H.

képzd/regisztralt szervezet
képviseléjének alairasa
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2. oldal

A fent nevezett vizsgazo(k) vizsgajanak szébeli vizsgatevékenységén a részvételt

I:l tudomasul veszem.

I:l nem engedélyezem.
(@ megfeleld rész jeldlendd)

(]| N EV: s hO: e nap: .........

Vasuti Vizsgakdzpont vezetéje
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11.

5/2023. (IV.12.) sz. UV SZ 1. méd.
11. szamu melléklet

szamu melléklet: Igazolas a vizsga lebonyolitasanak modjarol sz616 felkészitd elvegzésérdl

Az lgazolas a vizsga lebonyolitasanak moédjarol szolo felkészitd elvegzésérdl nyomtatvany
adattartalma:

a)
b)
Q
d)
e)
f)

g)
h)
i)

J)

k)

a vizsgabiztos jel6lt neve,

a vizsgabiztos jelolt szliletési neve,
a vizsgabiztos jel6lt szlletési helye,
a vizsgabiztos jel6lt szlletési ideje,
a vizsgabiztos jelolt anyja neve,

az igazolas nyilvantartasi szama,

a felkészit6 idépontja,

a felkészit6 helyszine,

a felkészitést végzd neve,

keltezés,

a Vasuti Vizsgakodzpont nevében eljard elektronikus alairasa.
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Nyilvantartasi szam: |

IGAZOLAS

a vizsga lebonyolitasanak maodjarol sz6l6 felkészito elvégzésérol

A felkészitd

idépontja:

helyszine:

felkészitést végzd neve:

A vizsgabiztos jel6lt
neve:

sziiletési neve:
sziiletési helye:
szlletési ideje:
anyja neve:

A vizsgabiztos jeldlt a vizsga lebonyolitasanak modjarél szolé felkészitét sikeresen elvégezte,
vizsgabiztosnak torténd kinevezését az érvényes vizsgai figyelembevételével javasoljuk.

Kelt: oo EV: s hO: i nap: .........

Vasuti Vizsgakdzpont vezetdje
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5/2023. (IV.12.) sz. UV SZ 1. méd.
12. szamu melléklet

12. szamu melléklet: Tavolmaradas igazolasa

A Tavolmaradas igazolasa nyomtatvany adattartalma

a)
b)
Q
d)
e)
f)
g)
h)
i)
J)
k)
)
m)
n)

a vizsgazo neve,

a vizsgazo sziiletési neve,

a vizsgazo szlletési helye,

a vizsgazo sziletési ideje,

a vizsgazo anyja neve,

a vizsganap szama,

a bejelenté (képzd/regisztralt) szervezet neve,

az alkalmazé/vasuti tarsasag neve,

a vizsga tipusa,

a vizsga (tdvolmaradas) idépontja,

a vizsga helyszine,

keltezés (e-mail),

az alkalmazd/vasuti tarsasag képvisel6jének alairasa,
az alkalmazo/vasuti tarsasag bélyegzd lenyomata — szervezet nevét tartalmazéd digitalis
alairas kivételével.
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TAVOLMARADAS IGAZOLASA

(a munkaltato tolti ki)

A vizsgazd

neve:

szlletési neve:

szlletési helye:

sziiletési ideje:

anyja neve:

A vizsganap szama:

A bejelentd (képzd/ regisztralt) szervezet neve:

Alkalmazé/vasuti tarsasag neve:

A vizsga tipusa:

A vizsga (tavolmaradas) idépontja:

A vizsga helyszine:

A tavolmaradas oka:

Kelt: oo EV: s hO: i nap: .........

P.H.

alkalmazo/vasuti tarsasag

képviseldjének alairasa
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5/2023. (IV.12.) sz. UV SZ 1. méd.
13. szamu melléklet

13. szamu melléklet: Jegyzékdnyv a vizsgan tortént rendkivili eseményrdl

A Jegyz6konyv a vizsgan tértént rendkivili eseményrél nyomtatvany adattartalma

a)

b)
Q
d)
e)
f)

g)
h)
i)

a vizsganap szama,

a vizsga idépontja,

a vizsgabiztos neve,

a vizsga helye,

a rendkiviili esemény jellege,

az érintettek személyes adatai (KTl azonosito, név, eltiltas esetén annak mértéke),
az esemény tényszerd leirasa,

a kiallitas kelte

a vizsgabiztos alairasa, bélyegzéjének lenyomata.
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JEGYZOKONYV A VIZSGAN TORTENT RENDKiVULI ESEMENYROL

Vizsganap szama*: Vizsga idépontja*:

Vizsgabiztos neve*:

Vizsga helye*:

A rendkiviili esemény jellege* (X-el jeldlje meg a megfeleld lehetdséget):

oooogno

O

O

Személyazonossag tekintetében a vizsgabiztos megtévesztése vagy annak megkisérlése.**
Meg nem engedett segédeszkdz hasznalata.**

A vizsgabiztos dontésének befolyasolasara vald torekvés.**

A vizsga rendjének megzavarasa.**

Alkoholos befolyasoltsag, vagy egyéb tudatmddositdszer hatasa alatt jelent meg a vizsgan.**
A vizsgaterem, vizsgapalya, vizsgahelyszin, szimulator, jarm(, gép, jarm(vezetd alkalmatlansaga,
rendkivili idgjarasi kortilmény stb. (komforthiany)

A vizsgadokumentaciordl barmilyen feljegyzés vagy fényképfelvétel készitése, vagy annak
megkisérlése.

Egyéb probléma az eset tényszer( leirdsanal részletezve.

Az érintettek személyes adatai (A **-al megjel6lt esetekben kitoltendd tablazat):

KTl azonosito Név Eltiltas esetén annak mértéke
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Az esemeény tényszer( leirasa:

* Kotelezden kitoltendd elemek.

A rendkiviili eseményrél a vizsgabizottsagnak haladéktalanul értesitenie kell a Vastti Vizsgaszervezési
Osztalyt, a vvk.vizsgaszervezes@kavk.hu email cimen. A jegyzékdnyv a leadandé vizsgaanyag részét
képezi.

A vizsgabiztos alairasa
P.h.
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FUGGELEKEK

A fliggelékek az egyes vizsgakra vonatkozdan tartalmazzak:

a)

b)
Q

d)
e)

f)

9)
h)

a vizsga megnevezését, atképzé alapvizsga esetén az atképzés alapjat és céljat képezd
alapvizsgak megnevezéseit,

a vizsgaval betdltheté munkakorok felsorolasat,

a vizsgdhoz tartoz6 munkakorok betoltése sordn a végezhetd tevékenységek
korlatozasat,

a vizsga megfeleltetését,

az alapvizsga lebonyolitdsdnak moddszertanat, a biztositandd segédleteket, valamint a
megfelelt mindsités kdvetelményeit,

a vizsga részletes ismeretanyagat,

a vizsgahoz tartozo vizsgafeladatokat,

az id6szakos vizsga lebonyolitasdnak modszertanat.

A fliggelékek Vizsgaszabalyzat és Eljarasi Rend Fliggelékei cimen elektronikus formaban kertlnek
kiadasra. A Vizsgakozpont a fliggelékeket, azok mddositasat és hatalyon kivil helyezését a honlapjan

teszi kozzé.
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