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HAJOZASI VIZSGAZTATASI FOOSZTALY

A KAV Kozlekedési Alkalmassagi és Vizsgakdzpont
Nonprofit Kft. tolti be a Hajozasi Vizsgakdzpont sze-
repét. A szakmai munka koordinalasara és a tevé-
kenységi kor szakszerU elldtasara a KAV a Vasuti
és Hajozasi Igazgatdsagon (VHI) belll létrehozta a
Hajozéasi Vizsgaztatasi Foosztaly (HVF) szervezetét.

legfontosabb feladatai a belvizi és tengeri
hajos képesitések megszerzésére irdnyuld vizs-
gék vonatkozasaban a kérelmezett vizsgaalkal-
mak elfogadésa, a vizsgaalkalmakra torténé
jelentkezések elbiralasa

fedélzeti és géplizemi szolgélatot teljesitok,
hajézasi izemeltetési vezetdk és kedvtelési
céll Uszolétesitmény vezetbinek vizsgaztata-
saval kapcsolatos feladatok

képesité okmanyok és szolgalati konyvek
kiadasaval, valamint a szolgélati kényvekbe
bejegyzett szolgélatiid6k és utak igazolasaval,
a hajozasi képesitések szolgélati konyvbe tor-
ténd bejegyzésével kapcsolatos feladatok

vizsgak szervezésével kapcsolatos feladatok,
ideértve a vizsgaalkalmak elfogadasat, jelent-
kezések elbiraldsat, vizsgabizottsag kijelolését
és az ehhez kapcsoldédd adminisztracié elvég-
7ését, kapcsolattartas a képzdszervekkel

A szakmai gyakorlat soran végzendd feladatok:

« adminisztracios tevékenységek,

« aHVF tevékenysége sordn hasznalt informatikai szakrend-
szerek hasznalata,

« a KAV szabélyzatainak a gyakorlati program elvégzéséhez
szlikséges mértékd megismerése,

« vizsgaszervezési és adminisztracids tevékenységek:
+ abeérkezett beadvanyok érkeztetése, iktatasa,
« adatbevitel az elektronikus nyilvantartasba,

« kiildemények kezelése, postazas,

« vizsgadokumentécio el6készitése, dsszeadllitésa, rend-
szerezése és katalogizalésa,

« statisztikak, mutatészémok prezentéacidinak elkészitése,

« a keletkezett iratok, dokumentacidk rendszerezése és
irattarazashoz torténd elékészitése,

« vizsgadokumentéacidval kapcsolatos alapvetd fejlesztési
javaslatok megfogalmazésa,

+ a féosztaly operativ mikodtetésével kapcsolatos
feladatok (elszdmolasok, irodaszer leltar, nyomtato
segédanyag, eszkozleltar, kulcsos autd adminisztraci-
bja stb.),

- alapveto, irasos lgyfélszolgélati tevékenység,

+ a HVF feladataival, mikodésével kapcsolatosan a KAV
honlapjan megjelend tajékoztatdk, tartalmak aktualiza-
l&4sa, karbantartasa.

« MS Office magas szintl ismerete (Word, Excel, PowerPoint),

« készség rendszerben torténoé gondolkodasra,

« készség mind 6nalld, mind pedig csapatban térténé mun-
kavégzésre,

« affinitds az adminisztrativ jellegli munkavégzéshez,

+ pontos, preciz munkavégzés.

Kérjik, onéletrajzod mellé killdd el nekiink motivacids leve-

led, melyben fejtsd ki, hogy

« miért jelentkezel a HVF-hez,

« milyen elvarasok vannak a kételezé szakmai gyakorlatod
kapcsan.

Kérjlk, palyazatodat kildd a Vizsgakdzpont Human Eréfor-

rés Irodajanak a gyakornok@kavk.hu e-mail cimre.

Tovabbi kérdés esetén a +36 1 814 1892 telefonszamon kér-

hetsz tajékoztatast.

A gyakornoki munkavégzés helyszine:

« 1033 Budapest, Polgér utca 8-10.
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