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A KAV Kozlekedési Alkalmassagi és Vizsgakozpont Nonprofit Korlatolt Feleldsségili Tarsasag (a tovabbiakban:
Vizsgakoézpont) Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak 3.1. pontja, tovabba a kozuti jarmiivezetdk és a kozuti
kozlekedési szakemberek képzésének és vizsgaztatasanak altalanos szabalyairol sz616 179/2011. (IX. 2.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet) 5/A. § értelmében, mint a Vizsgakdzpont iigyvezetdje a jelen
ligyvezetOi szabalyzatban (a tovabbiakban: Vizsgaszabalyzat) a kovetkezdket rendelem el.

ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Korm. rendelet 5/A. § értelmében a Vizsgakozpont jelen Vizsgaszabalyzatban meghatarozza:

a) a képzo szervek tanulo részére készitett irdsos tajékoztatdjanak tartalmi kovetelményeit;
b) a vizsgara jelentkezés rendjét;

C) a vizsgazo értesitési rend;jét;

d) a vizsgak szervezési rendjét;

e) a vizsgan meg nem jelenés kovetkezményeit.

1. A Vizsgaszabalyzat hatilya
1.1. Személyi hataly

A jelen Vizsgaszabalyzat személyi hatalya kiterjed a képz6 szervre, az iskolavezetore, a szakoktatora, a tanulora,
a vizsgazora, a vizsgabiztosra valamint a vizsgarendezére.

2. Ertelmezé rendelkezések

2.1.  Jelen Vizsgaszabalyzat alkalmazasaban:
- Vizsgazo: a vizsgajegyzOkonyvon vizsgazoként nevesitett személy

- Tanulo: a kozuti jarmiivezetd képzésben vagy a kozuti kozlekedési szakember képzésben
résztvevo, a képzési engedéllyel rendelkezd képzd szervvel képzési szerzodéses jogviszonyban
allo személy

2.2. A jelen Vizsgaszabalyzatban, a 2.1. pontban meg nem hatarozott fogalmak értelmezésekor a kozuti
kozlekedésrdl szo16 térvényben, a kdzati jarmiivezetok és a kozati kozlekedési szakemberek képzésének
és vizsgaztatasanak altalanos szabalyairol sz6l6 kormanyrendeletben, valamint a kozuti jarmiivezetdk és a
kozati kozlekedési szakemberek képzésének és vizsgaztatasanak részletes szabalyairdl sz616 miniszteri
rendeletben foglalt értelmezd rendelkezéseket kell megfeleléen alkalmazni.

RESZLETES RENDELKEZESEK

3. A képzé szerv tajékoztatasi kotelezettsége a koziti jarmiivezeto és a kozuti
kozlekedési szakember képzésben résztvevok szamara

3.1. A képzd szerv a tanuld részére irasos tajékoztatot allit Ossze, amely minimalisan az alabbiakat
tartalmazza:

3.1.1. a képz0 szerv megnevezését, cimét, e-mail cimét és telefonszamat (teljes név, valamint, ha van,
fantdzianév is), honlapjanak cimét (URL),

3.1.2. a cég formajat (kft., bt., egyéni vallalkozo6 stb.),

3.1.3. a cégbirdsagi bejegyzés szamat (vagy vallalkozoi engedély szama),
3.1.4. az iskolavezetd nevét, e-mail cimét és telefonszamat,

3.1.5. az tigyfeélfogado cimét, telefonszamat, az tigyfélfogadas idépontjait,
3.1.6. a telephely(ek) cimét, telefonszamat,
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3.1.7.
3.1.8.
3.1.9.

3.1.10.

3.1.11.

3.1.12.
3.1.13.

3.1.14.
3.1.15.

3.1.16.
3.1.17.
3.1.18.

3.1.19.
3.1.20.
3.1.21.

a)
b)

c)

a tanfolyamra vagy szaktanfolyamra valo felvétel modjat,
az elbirt egészségi és PAV alkalmassagi vizsgalatokat kategérianként,

a tanfolyamra torténd felvétel és a vizsgara bocsatas feltételeit kategorianként, az elsdsegélynyujtasi
ismeretek megszerzésére vonatkozo rendelkezéseket, tovabba:

az alapfoku iskolai végzettség igazolasanak maodjat,

azt, hogy a vizsgakozpont a sikeres vizsgardl kidllitott vizsgaigazolast, az illetékes kozlekedési
igazgatasi hatosag részére kiildi meg,

azt, hogy a tanul6 a megszerezni kivant képesitéshez sziikséges egyéb igazolasok (pl. elsésegély-
nyujtasi ismeretek megszerzésének igazoldsa) Dbirtokaban kezdeményezheti az illetékes
kozlekedési igazgatasi hatosagnal a vezet6i engedély kiallitasat,

a tanulo altal igényelt tanfolyam vagy szaktanfolyam tantargyait, a képz6 szerv altal tartott 6raszamat,
az elméleti tanérak idGtartamat, tovabba csak elméleti, illetve csak gyakorlati oktatasra jogosito
képzési engedély esetén annak a képzO szervnek a megnevezését és elérhetdségeit, amelyikkel a
képzési engedély jogosultja szerzédéses jogviszonyban all,

a jarmiihasznalatot: a valaszthaté tipusokat, a tanuld altal biztositott jarmii esetén a hasznalat
feltételeit,

a hianyzas potlasinak modjat,
a tandij Osszegét (elméleti, gyakorlati bontdsban), a tandij befizetésének modjat, azért nyujtott

szolgaltatasok tartalmanak és dijainak tételes felsorolasat, tovabba a megszerezni kivant kategoria
vagy szakképesitéshez sziikséges egyéb dijakat (vizsgadijak, egyéb koltségeket),

az egyes tantargyak hallgatasa és vizsgaja aloli mentesités feltételeit,

a tanuld athelyezés és a teljesitett oktatasrol szolo igazolas kiadasanak moédjat, a tanuld athelyezés
kovetkezményeit,

oktatasi helyszinek cimét,

a potorak igénylésének modjat, dijait,

az engedélyezé hatdosdg megnevezését, cimét és telefonszamat, feliigyeletet ellatd szervezetek
megnevezését és elérhetdségeit,

a vizsgazo jogait és kotelezettségeit,
a vizsgadijakat és azok megfizetésének modjat,

a vezetdi engedély vagy a szakképesités kiadasaval kapcsolatos, jogszabalyban meghatarozott
fontosabb eléirasokat. Nem magyar allampolgarokat érintéen kiilonds tekintettel kell lenni a
tartdzkodasi engedélyre vonatkozd eldirasokra. Kiilonds tekintettel kell lenni tovabba a kozati
jarmiivezetok és a kozati kozlekedési szakemberek képzésének és vizsgaztatdsdnak részletes
szabalyairdl sz6l6 24/ 2005. (IV. 21.) GKM rendelet 10. § (1) bekezdés e) pontja szerinti alapfoka
iskolai végzettség igazolasanak modjara. Az irdsos tajékoztatot a képzd szerv késziti el és végzi a
sziikkséges modositasokat, aktualizalasokat. Az irasos tajékoztatd egy példanyat a képzd szerv a
tanfolyamra torténd jelentkezéssel egyidejiilleg a jelentkezének atadja, és a tanfolyamra jelentkezok
kello tajékoztatasa érdekében az ligyfélfogadasra szolgalo helyiségben jol lathaté helyen ki is
fiiggeszti, valamint az irdsos tajékoztatoban megjeldlt honlapjan kozzéteszi és folyamatosan
aktualizalja. A képzd szervet népszerisit felhivasokban kozzétett adatoktdl az irasos tajékoztatd
adataiban eltérés nem mutatkozhat.

A képz0 szerv Osszedllitja a tanulo részére a vallalkozasi feltételeit.

4. A vizsgara jelentés és jelentkezés

A képzd szerv a jelentkezési lapon, illetdleg a vizsgajelentéssel igazolja a tanfolyam kotelezéen eldirt
oraszamainak teljesiilését. A tanulot vizsgara az iskolavezetd vagy altala ezzel megbizott személy jelentheti. Az
elméleti, valamint a ,,Biztonsagi ellendrzés tizemeltetési” potvizsgara a vizsgazo személyesen is jelentkezhet.
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A sikertelen vizsgat kovetd 0jabb vizsga (a tovabbiakban: potvizsga) igényt az alapvizsgara jelentés szabalyai
szerint kell bejelenteni a jelentkezési lap atadasara-atvételére vonatkozo eldirasok kivételével.

4.1. Az elméleti alapvizsgaigény bejelentése

A képzd szerv az elméleti vizsgaigényét a Bizonylati album szerinti nyomtatvanyon jelenti be a
vizsgakdzpontnak. A képzd szerv a vizsgaigény jelentéssel egylitt atadja a megfelel6en kitdltott, a sziikséges
igazolasokkal (tanfolyam elvégzése, felmentés, egészségi alkalmassagi vélemény stb.) ellatott és felszerelt
jelentkezési lapot. A vizsga helyét és id6pontjat a vizsgakdzpont jeloli ki, amelyet a vizsgajelentés masolati
példanyan, a vizsgazok személyi anyaganak ellendrzését kovetden igazol vissza. A vizsgara jelentéssel a képzd
szerv kotelezettséget vallal arra, hogy a tanulo elméleti képzése a vizsgaig hianytalanul megtorténik, egyben
igazolja, hogy a vizsgazo a vizsgara bocsatas feltételeinek megfelel.

4.1.1. A biztonsagi ellenorzés iizemeltetési alapvizsgaigény jelentése

A képzb szerv a biztonsagi ellendrzés lizemeltetési vizsgaigényét a Bizonylati album szerinti nyomtatvanyon
jelenti a vizsgakdzpontnak.

A vizsga helyét és idOpontjat a vizsgakdzpont jeloli ki, amelyet a vizsgajelentés masolati példanyan igazol
vissza. A vizsgara jelentéssel a képz6 szerv kotelezettséget vallal arra, hogy a tanulo képzése az adott targybol a
vizsgaig hianytalanul megtorténik, egyben igazolja, hogy a vizsgazo a vizsgara bocsatas feltételeinek megfelel.

4.1.2. A jarmiikezelési és a rutin alapvizsgaigény jelentése

A jarmiikezelési vagy a rutinvizsga-igényét a képz szerv a Bizonylati album szerinti nyomtatvanyon jelenti a
vizsgakdzpontnak.

A vizsga helyét és idépontjat a vizsgakdzpont jeldli ki, amelyet a vizsgajelentés masolati példanyan, a szakoktatd
jelentése esetén a vezetési kartonon igazol vissza.
Az els6 jarmiikezelési vagy rutin vizsgara jelentéssel a képzo szerv, illetdleg a szakoktatd egyben kotelezettséget

vallal arra, hogy a vizsgazd részére a vizsga napjaig biztositja a kotelezOen eldirt orak levezetését - kivéve a
tanfolyammentes vizsga esetét -, egyben igazolja, hogy a vizsgazo a vizsgara bocsatas feltételeinek megfelel.

4.1.3. A forgalmi alapvizsgaigény jelentése

A forgalmi vizsgaigényt a képz0d szerv a Bizonylati album szerinti nyomtatvanyon jelenti a vizsgakdzpontnak.

A vizsga helyét és idépontjat a vizsgakdzpont jeloli ki, amelyet a vizsgajelentés masolati példanyan, a szakoktatd
jelentése esetén a vezetési kartonon igazol vissza.

Az els6 forgalmi vizsgara jelentéssel a képzo szerv kotelezettséget vallal arra, hogy a vizsgazo részére a vizsga
napjaig biztositja a kotelezden eldirt és feladatonként meghatarozott tanorak és menettavolsag levezetését -
kivéve a tanfolyammentes vizsga esetét -, egyben igazolja, hogy a vizsgazo a vizsgara bocsatas feltételeinek
megfelel.

4.2.  Vizsgara jelentés egyes tanfolyam-, illetve vizsgamentességi esetekben

Azoknal a vizsgaknal, ahol nincs eldirva elméleti és/vagy gyakorlati tanfolyami, illetve vizsgakdotelezettség, a
sziikséges igazolasokkal ellatott és felszerelt jelentkezési lapot (felmentés, egészségi alkalmassagi vélemény stb.)
a vizsgazo6 elsd vizsgara jelentésekor (jelentkezésekor) kell atadni.

A vizsgazd személyes jelentkezése esetén a vizsgéara bocsatas feltételeit a vizsgakdzpont azonnal ellendrzi, és ha
ezek hianytalanul megvannak, a vizsga helyét és id6pontjat meghatarozza, és errdl a vizsgazot azonnal, irasban
tajékoztatja. Hianyossag esetén a vizsgakdzpont a vizsgazot hianypotlasra szolitja fel.
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5. A Vizsgakozpont iigyfélszolgalati tevékenysége
5.1. Aziigyfelek tajékoztatasa

A Vizsgakdzpont valamennyi kozhti jarmiivezetdi vizsgaztatast intéz6é ligyfélfogado helyiségében biztositani
kell annak lehetségét, hogy az allampolgarok megbizhatd, pontos tajékoztatast kapjanak a kozuti jarmiivezetd
képzés és vizsgaztatas mindazon ligymeneti részleteirdl, amelyek koézvetleniil érintik 6ket.

5.2. A tajéKkoztatas tartalma

Az tgyfeleket kéréstikre tajékoztatni kell:

— a vizsgara jelentkezés jelen Vizsgaszabalyzatban el6irt feltételeir6l,

— a jelentkezési lap pontos kitoltési tudnivaloirdl (a kitoltési mintat ki kell fiiggeszteni),

— az egészségi alkalmassagot megallapitd orvosi véleménnyel kapcsolatos tudnivalokrol,

—a PAV vizsgalat sziikségességének eseteirdl, valamint a vizsgalatra jelentkezés modjarol,

— a vizsgazotol a vizsgan elvart allapotrdl (jozan, kipihent és a jarmii biztonsagos vezetésére képes),

— a személyazonossag igazoldsanak lehet6ségeirdl (érvényes személyazonosito, illetve személyi igazolvany,
érvényes utlevél, kartya formatumu vezet6i engedély),

— a mar meglévé vezetdi engedély bemutatasanak kotelezettségérol,

— a vizsgazod vizsga kdzbeni felelésségérol,

— a vezetési karton szerepérél a gyakorlati oktatason és vizsgan,

— a sikeres vizsga esetén szerzett jogosultsagrol,

— az egyes vizsgak dijarol és a befizetés lehetséges modjarol,

— a vizsgaigazolas kiadasanak feltételeirél és modjarol,

— a vezet6i engedély okmanyirodaknal torténd kiadasanak modjarol,

— a jogorvoslat lehetdségérol.

5.3. A vizsgazo értesitése

A vizsga helyérdl és idépontjardl a vizsgazokat a vizsgaigényt bejelentd értesiti. Az értesitésnek tartalmaznia
kell, hogy a vizsgara a meglévl vezetdi engedélyt, tovabba a vezetdi engedélyben nem szerepld kategoria

megszerzesét tanlisitd vizsgaigazolast a vizsgazonak magaval kell vinnie, és a személyazonossagat igazolnia
kell.

5.4. A vizsgara bocsatas feltételeinek ellendrzése

A Vizsgakdzpont a jelentkezési lapok atvételét kdvetden a csatolt mellékletek és a vizsgazo nyilatkozata alapjan
ellendrzi, hogy a vizsgazok megfelelnek-e a vizsgara bocsatas feltételeinek.

Hianyossag esetén, az érintett vizsgazod a vizsgajegyzOkonyvre nem keriilhet fel, a jelentkezési lapjat a
mellékletekkel egyiitt vissza kell adni a képz6 szerv képviseldjének.

Amennyiben az okirat bemutatdsa nem az iskolavezetd altal igazolt masolat csatolasaval torténik, hanem azt a
vizsgazo a Vizsgakdzpontnal mutatja be, az okirat szamat a jelentkezési lapon kell rogziteni.

Ha a Vizsgakdzpont a vizsgdzod vizsgara bocsatasat kizaro, hitelt érdemld adat birtokdba jut
(kozlekedésbiztonsagi feltételek megvéltozasa, PAV alkalmatlansag, utinképzési kotelezettség stb.), a vizsgazot
— a feltételek igazolt teljesitéséig — tovabbi vizsgara nem bocsathatja. Ebben az esetben a vizsgazot irdsban
értesiteni kell.

6. A vizsgak szervezése

A vizsgakat a Vizsgak6zpont Szervezi.

A képz6 szerv (illetve képzo szervek kozosen) és a Vizsgakdzpont megallapodhatnak abban, hogy a vizsgakat
mindig a hét azonos napjan (napjain) rendezik. Ekkor a képzé szerv (illetve képzd szervek kozdsen)
kotelezettséget vallal arra, hogy a lekotdtt vizsganapokon a megegyezésben rogzitett vizsgazo létszamot
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biztositja, a Vizsgakozpont pedig vallalja, hogy a vizsgat az eldzetesen megallapitott helyen és id6ben
lebonyolitja.

6.1. A vizsgafeltételek biztositasa

A Vizsgakozpontnak az elméleti és a gyakorlati vizsgak lebonyolitdsahoz sziikséges vizsgatermet, vizsgapalyat
¢és az ezekhez sziikséges kiszolgadlo helyiségeket (vizsgabiztosi szoba, a vizsgazok és a szakoktatok részére
varakozo6 helyiség, WC és kézmosasi lehetdség) minden megyében (févarosban) biztositania kell.

A kijel6lt forgalmi vizsgattvonal kiindulasi helyén az el6irt kiszolgalo helyiségeket a Vizsgakdzpontnak kell
biztositania.

7. A vizsgan meg nem jelenés

A vizsgara kiirt idépontban meg nem jelend, vagy az engedélyezettnél tobbet késé vizsgazod Gjabb vizsgadij
befizetése nélkiil csak az esetben tehet ujabb vizsgat, ha tdvolmaradasat — legkésdbb a vizsgat megeldzd 5. napon
a Vizsgakozpontnak személyesen vagy irasban bejelenti.

8. Mentesités a potvizsgadij megfizetése alol

Amennyiben a vizsgdzé Onhibajan kiviil elmulasztja a szamara elézetesen kiirt vizsgaidépontot, postai uton,
irasban, vagy személyesen igazolasi kérelmet terjeszthet elé a Vizsgakozpont felé.

A kérelemben el6 kell adni azon koriilményeket, amelyek az 6nhiba hianyat valdszintsitik, tovabba csatolni kell
a kérelemben eléadottak alatamasztasaul szolgald bizonyitékokat, igy példaul orvosi igazolast vagy
keres6képtelen allomanyba vételrdl szolo igazolast. Az eldbbiek hidnyaban a kérelem elkésettnek mindsiil, az
utébb nem potolhatd, igy a vizsgazot potvizsgadij megfizetése alol mentesiteni nem lehet.

Az igazolasi kérelmet az elmulasztott vizsga napjatol vagy amennyiben a kérelem benyujtisa akaddlyba
iitkozik, az akadaly megsziinésétol szamitott 8 naptari napon beliil lehet eldterjeszteni. A hatarid6 jogveszts. A
hatarid6 elmulasztasa miatt méltanyossagi kérelemnek nincs helye.

Az elmulasztott vizsga dija nem igényelhetd vissza.

Az igazolasi kérelem és annak melléklete abban az esetben alkalmas a kérelem pozitiv elbiralasara, amennyiben
az hatarid6n beliil feladasra keriilt, valamint alkalmas az 6nhiba hianyanak hitelt érdeml6 alatamasztasara.

Az igazolasi kérelmet a Vizsgakozpont azon szervezeti egységénél kell benyujtani, amely szervezeti egység elott
a mulasztas tortént. Az igazolasi kérelem elbirdlasa targyaban a Vizsgakdzpont azon szervezeti egysége jar el,
amely a kérelemmel igazolni kivant vizsgaesemény kiirasaért felelds. A kérelem pozitiv elbirdlas esetén a
vizsgazd Ujboli vizsgadijfizetés nélkiil, dijmentesen tehet potvizsgat egy jovobeli idépontban ugyanazon
vizsgatargyakbol, amelyekbdl a mulasztas napjan vizsgazott volna.

Pozitivan elbiralt igazolasi kérelemmel sem lehet a képesités megszerzésére rendelkezésre allo iddtartamot
tallépni, tovabba a jogszabalyban meghatarozott tanfolyam érvényességi idé6 sem hosszabbodik meg.

A pozitivan elbiralt igazolasi kérelem alapjan kiirt dijmentes potvizsga elmulasztisa esetén Ujabb igazolasi
kérelemnek helye nincs.

9. Az elméleti vizsgaztatas szabalyai
9.1. Az elméleti vizsga

Az elméleti vizsgat egy f0 vizsgabiztos bonyolitja le.

9.2. A szobbeli vizsga

A vizsgat bizottsag folytatja le. Egy bizottsag két 6 vizsgabiztosbdl all.
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10. A jarmiikezelési vizsga
10.1. Altalanos elgirasok

A vizsgat egy f0 vizsgabiztos vezeti le. A vizsgara a Vizsgakdzpont vezényelhet vizsgarendezot is.
Mozgaskorlatozott személy vizsgajan a biztonsagi ellendrzési feladatok végrehajtasat a vizsgazo egyéni
adottsagait figyelembe véve kell megkdvetelni.

10.2. A jarmiikezelési vizsga szervezése

A jarmiikezelési vizsga 6nallo vizsgaként szervezhetd.

Az ,,AM” és ,,A” kategorias, valamint az ,,A1” és ,,A2” kategérias jarmiikezelési vizsgaztatast december 1-je és
marcius 1-je kozott sziineteltetni kell. November honapban a hirtelen valtozé Gt és idéjarasi viszonyokra
tekintettel a vizsgak megtartasardl a Vizsgakdzpont jogosult donteni.

11. A biztonsagi ellendrzés iizemeltetési vizsga szervezése

A biztonsagi ellendrzés ilizemeltetési vizsgat onallo vizsgaként kell szervezni. Amennyiben a vizsgakra eldirt
feltételek biztositottak, a vizsgazok vizsgaja a rutin vizsgaval egy napra is szervezhetd. A vizsgazok részére
legalabb 5 perc felkésziilési idot kell biztositani. A vizsga helyiségében egyidejlileg két vizsgazd tartdozkodhat.
Egy-egy vizsgazoé sikeres vizsgaja utan torténhet a kdvetkezd vizsgazo beszolitasa.

12. A rutin vizsga szervezése

A rutin vizsgat 6nallo vizsgaként kell szervezni. Amennyiben a vizsgahely a biztonsagi ellendrzés {izemeltetési
vizsga lebonyolitasara is alkalmas, a vizsgazé rutin és biztonsagi ellendrzés lizemeltetési vizsgaja egy napra is
szervezhetd.

13. A forgalmi vizsga szervezése

A forgalmi vizsgat 6nallé vizsgaként kell szervezni.

Az ,,AM” és ,,A” kategoérias, valamint az ,,A1” és ,,A2” kategérids forgalmi vizsgaztatast december 1-je és
marcius 1-je kozott szlineteltetni kell.

November hdénapban a hirtelen valtozd ut- és idéjarasi viszonyokra tekintettel a vizsgdk megtartasarol a
vizsgakozpont jogosult donteni.

14. Vizsgarendez6 kozremiikodése

A kozati jarmiivezet6k és a koziti kozlekedési szakemberek képzésének és vizsgaztatasanak részletes
szabalyair6l sz6l6 24/2005. (IV. 21.)) GKM rendeletben meghatarozott vizsgarendez6 - a Vvizsgabiztos
munkajanak elésegitése céljabdl - a kozati kozlekedési szakember vizsgakon a vizsgakozpont eseti kijelolése
alapjan mikodik kozre.

ZARO RENDELKEZESEK

A jelen Vizsgaszabalyzat elokészitéséért és felillvizsgalataért a Kozati Vizsgaztatasi [gazgatdsag a felelds.

A jelen Vizsgaszabalyzat hatalyba 1épésével a korabbi, azonos targykorben szerkesztett szabalyzat hatalyat
veszti.

Budapest, 2020. marcius 1.
Benedek Szabolcs
igyvezetd
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